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TOTAL
SECCICNES SUST. Y COM. DESTINO
NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL FISCAL ARCHIVO DE ARCHIVO DE DE A 5
. = 7 - FINAL
SECCION | SERIE |SUBSERIE ADMVO. [ LEGAL CONTABLE| TRAMITE CONCENTRACION | AROS ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREQ
(SC) (SE) (83)
SC048 EXTENSION DE LOS SERVICIOS
SEM Vinculacién con el sector productivo. X 3 ) Archivo Digital X
SE02 Estadias. X 3 5 Archivo Digital X
SEOD3 Visitas industriales. X 3 5 Archivo Digital X
SE04 Bolsa de trabajo. X 3 5 Archivo Digital X
SEOS Incubadora de empresas. X 3 5 Archivo Digital X
SE08 Servicios tecnolégices. x 3 5 Archivo Digital X
SEQ7 Educacién continua. X 3 5 Archivo Digital X
SCo1C RECURSOS MATERIALES
SE01 :;c;zpcm ¥ procesamiento de requisiciones de las % 3 5 Archiva Digital %
SE0? ;?jec:gcmn y administracién de consumibles y activo fiio X X 4 5 Archivo Digital %
scozc CONTRALORIA SOCIAL
SEG1 Contraloria social. X 3 H] Archivo Digital X
SE02 Programas y proyectos en materia de control y auditoria. X 3 ] Archivo Digital X
SE03 Investigacion por presuntas faltas administrativas X 3 5 Archivo Digital X
SE04 Comité de fransparencia. X 3 5 Archivo Digital X
Actas de acuerdo de clasificacion y desclasifica-cion de a . -
SsSo1 i X X 3 5 Archivo Digital X
SEO05 Unidad de transparencia. X 3 5 Archivo Digital X
SEO0B Orientacion, consulta y asesorfa al piblico en general. X 3 5 Archiva Digital X
SEQ7 Solicitud de acceso a la informacion X 3 5 Archivo Digital X
SE08 Inventarios fisicos. X g 11 Archive Digital X
5501 |Bienes muebles X 9 11 Archivo Digital X
S802 |Bienes inmuebles, X 9 11 Archivo Digital X
SCo3C OFICIALIA DE PARTES
SEO1 Correspondencia recibida. X 3 B Archivo Digital X
SE02 Correspondencia enviada {acuse de recibido). X 3 5 Archivo Digital X
SEO3 Oficios de comision (internos) X 3 5 Archive Digital X
SE04 Oficios externos X 3 L Archive Digital X
Sco4ac PLANEACION Y EVALUACION
SE01 Quejas y sugerencias. X 3 5 Archivo Digital X
SE02 Estadistica 811. X 3 Archive Digital X
Seguimiente de programas evaluados y acreditdos por . - -
SEQ3 craanismosexermog, X 3 5 Archivo Digital
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TOTA|
SECCIONES SUST. Y COM. NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL FISCAL ARCHIVO DE ARCHIVO DE DE i DE!?:;TO =
SECCION| SERIE | SUBSERIE ADMVO. | LEGAL CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION | AROS ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREG
(SC) (SE) (S8)
sco1s GESTION ACADEMICA
SEO1 Programas educativos, X 3 5 Archive Digital X
5501 |Planes y programas de estudio. X 3 5 Archivo Digital X
§802 |Pregramacion cuatrimestral. X 3 5 Archivo Digital X
SED2 Programas y proyectos de apoyo a la docencia. X 3 5 Archive Digital X
SS01  |Propuestas o solicitudes para proyectos X 3 5 Archive Digital X
5802 |Material de capacitacion. X 3 5 Archivo Digital X
5803 |Convecatorias. X 3 5 Archivo Digital X
SED3 Atencién a alumnos, X 3 5 Archivo Digital X
5801 |Reportes de examen CENEVAL. X 3 5 Archivo Digital X
S502 [Solicitudes de alumnos, X 3 5 Archivo Digital X
SEDS Becas X 1 3 Archivo Digital X
SE06 Expedientes acad&micos X 1 3 Archivo Digital X
8801 |Expedientes académicos PRODEP. X 1 ] Archivo Digital X
5502 |Expedienetes apoyos maestrias, X 1 3 Archivo Digital X
5803 |Expedientes capacitacion docente interna. X 1 3 Archivo Digital X
5S04 |Expedientes capacitacion docente externa, X 1 3 Archiva Digital X
SS05 _|Expedientes de investigacién docente. X 1 3 Archivo Digital X
SC03s JURIDICO
SE01 ggg};&\:ﬁl‘dtila‘:irs;[::sf);;r:fr-mallzacmn de |os tramites X X i 5 Archivo Digital X
SE02 Informes del Reclor. X X 4 6 Archivo Digital X
SEO3 Acta de Consejo Directivo. X X 4 & Archivo Digital X
SEQ04 Nomatividad Institucional, X X 4 6 Archivo Digital X
SED5 Nombramientos. X X 4 6 Archivo Digital X
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SRCLIONES SUST VCOM: NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL FISCAL | ARCHIVODE | ARCHIVO DE Tcl’:? " | oestivo
I
: . i : = FINAL
SECCION| SERIE |SUBSERIE ADMVO, LEGAL CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION | AROS ELIMINACION | CONSERVACION MUESTREO
(SC) (SE) (S8)
SCo5C PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS
Programa 2E14619 Calidad en los servicios de educacion =
SEO1 superior tecnolégica, X 3 & Archive Digital X
Programa 2E14619 Formacidn en educacion superior E )
SE02 tecnolagica, X 3 5 Archivo Digital X
Frograma 1803819 Ayudas a estudiantes de nivel . i
SE03 Supario, X 3 5 Archivo Digital X
SE04 Programa acciones para igualdad de mujeres y hombres. X 3 5 Archiva Digital X J
SE05 Evaluacidn Programa Operativo Anual (POA), X 3 5 Archivo Digital X
Modelo de Evaluacion de la Calidad (MECASUT) % ; .
SECE Evaluacién Institucional (EVIN). e 5 5 | Archivo Digital A
SCo06C INFORMACION Y ESTADISTICA
SE01 Estadistica (matricula). X 3 & Archivo Digital X
SED2 Programa Institucional de Desarrollo (PIDE). X 3 5 Archivo Digital X
SE03 gg%r;na para el Fortalecimiento de la Calidad Educativa % 3 5 Archivo Digital %
SCo7C SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD
SED1 Secretaria Gestién Calidad Norma IS0 9001-2015. X 3 5 Archivo Digital X
edili{ed INFRAESTRUCTURA FiSICA
SEO01 Bienes muebles. X 3 5 Archive Digital X
SEQ2 Centrates (ICHIFE), X 3 5 Archivo Digital X
SCo9C RECURSOS FINANCIEROS
SEO1 Registro y control de pélizas. X 23 25 Archivo Digital X
$801 |Pdlizas de egresos. X 23 25 Archivo Digital X
5502  |Pdlizas de diaric. X 23 25 Archivo Digital X
S803  |Pdlizas de ingreso. X 23 25 Archivo Digital X
SE02 Contratos de servicios profesionales. X X X 23 25 Archivo Digital X
SEO3 Carpetas de control de néminas extraordinarias. X 23 25 Archivo Digital X
8801 |Néminas Centro de Idiomas. X 23 25 Archivo Digital X
SS02  |Nominas Artes y Oficios. X 23 25 Archivo Digital X
$803  |Néminas ECE, X 23 25 Archive Digital X
S504 |Néminas Servicios Tecnaldgicos. X 23 25 Archive Digital X
SE05 Conciliaciones de ingresos y bancarias. X 23 25 Archivo Digital X
SEDS Tabla de pagos afios anteriores. X 23 25 Archivo Digital X
SE06 Cenvenics de pago. X 24 25 Archivo Digital X
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ScC10C RECURSOS HUMANOS
SE01 Nominas. X 68 70 Archivo Digital X
§802 [Néminas especiales. X 68 70 Archive Digital X
SE02 Expedientes de personal. X 68 70 Archivo Digital X
SE04 ISSSTE X €8 70 Archivo Digital X
ss01 z‘sg;z:’;‘;i;” g:'sz’;‘;;’_“em“ deralia belas y X 69 70 | Archivo Digital X
SE05 Eleccién régimen ISSSTE. X 69 70 Archivo Digital X
SE06 Ordenes de descuento de préstamos ISSSTE. X 89 70 Archivo Digital X
SEQ7 Descuentos FOVISSSTE. X 89 70 Archive Digital
SEQ9 Convoatorias X 6 8 Archivo Digital X
SE11 Capacitacion X 6 8 Archivo Digital X
SC11C SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
SEO Préstamos del material bibliografico. X 1 3 Archive Digital X
SEO3 Fichas bibliograficas. X 2 4 Archivo Digital X
Scio0 TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION
SEO1 Solicitud de servicios. X 2 4 Archive Digital X
SEO02 Validaciones técnicas. X 2 4 Archivo Digital X
Sc13C SERVICIOS MEDICOS
SEO1 Seguro facultativo. X 3 5 Archive Digital X
S801_ |Altas de alumnes en seguro facultativo, X 3 L1 Archive Digital X
5502 |Bajas de alumnos en seguro facultativo. X 3 5 Archivo Digital X
SE02 Otorgar consulta médica y brindar tratamiento inicial, X 3 5 Archivo Digital X
SEQ3 Otorgar métodos de planificacion familiar X 3 5 Archive Digital x
SE04 Contral de peso alumnos con sobrepeso u obesidad. X 3 5 Archive Digital X
SE05 Campanas de prevencién y promocién a la salud. X 3 5 Archivo Digital X
SC14C UNIDAD DE APOYO PSICOPEDAGOGICO
SEO1 Control y canalizacién, X 3 Archiveo Digital X
5801 |Contratos de confidencialidad. X 3 Archivo Digital X
8802 [Ficha de identificacion. X 3 5 Archivo Digital X
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SECCIONES SUST. Y COM. . - i DESTING
SECCION | SERIE |SUBSERIE ANELES D8 DEBSRIPCION DOGIMENTAL ADMVO. | LEGAL ¢ g;s,&;ILE A':_(;HAIR: g_: E CO.:I?:Z:I'},F?A?:TON A:':gs FINAL ELIMINACION | CONSERVACION MUESTREO
{8€) (SE) (85)
SC158C MANTENIMIENTO E INSTALACIONES
SEO1 Mantenimiento, Instalaciones ¥ Servicios Generales, 4 1 3 Archivo Digital X
5801 |Solicitud de mantenimiente, X 1 3 Archivo Digital X
5802 |Mantenimiento praventivo. . X 1 3 Archivo Digital X
SE02 Servicios de seguridad y vigilancia. / \ X 1 3 Archivo Digital X
SE03 Servicios de limpieza y fumigaoién,/ X 1 3 Archivo Digital X
SED4 Purificadora de agua, X 1 3 Archivo Digital X —‘
LIC. FRAN}TSGB- ACHECO LIC. OSCAR LUIS MURILLO GOMEZ

Abogado Ge "al

Encargado del Archivo Institucional



