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COMUNES
1C [Legislacion
1C.1 Disposiciones legales en materia de legislacién,
iC.2 Programas y proyectos en materia de legislacién.
1C.3 Leyes,
1C.4 Cédigos.
1C.5 Convenios y tratados internacionales.
1C.6 Decretos.
1C.7 Reglamentos.
1C.8 Acuerdos generales,
1C.9 Circulares.
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales.
1C.11 Resoluciones.
1C.12 Compilaciones juridicas.
1C.13 Publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion (D.O.F.)
1C.14 Normas oficiales mexicanas,
1C.15 Comités y subcomités de normalizacian,
2C |Asuntos juridicos
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos.
2C.2 Programas y preyectos en la materia de asuntos juridices.
2C.3 Registro y certificacién de firmas,
2C.4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante (a dependencia.
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal,
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias.
2C.7 Estudios, dictimenes e informes,
2c.8 Juicios contra la dependencia.
2C.9 Juicios de la dependencia.
2C.10 Amparos.
2C.11 Interposicién de recursos administrativos.
2C.12 Opiniones técnico-juridicas.
2C.13 Inspeccién y designacicn de peritos.
2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y coheches.
2C.15 Notificaciones.
2C.16 Inconformidades y peticiones,
2C.17 Delitos y fallas.
2C.18 Derechos humanos,
2C.19 Atencion de requerimientos de informacién de autoridades.
2C.20 Procedimientos derivados de los actos y resolucienes de la entidad.
3C |Programacién, organizacién Yy presupuestacion
3C.1 Disposiciones en materia de programacion.
3c.2 Programas y proyectos en materia de programacicn.
3C.3 Procesos de programacion,
3C.4 Programa anual de inversiones.
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales,
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales.
3C.7 Programas Operativos Anuales (P.0.A.)
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion,
icse Programas y proyectos en materia de organizacién.
3C.10 Dictdmen técnico de estructuras.

—30,11 Integracién y dictamen de manuales de organizacién.
3C.12 Integracién y dictimen de manuales, normas ¥ lineamientos de procesos y procedimientos.
3C.13 Acciones de modernizacidn administrativa.
3C.14 Certificacién de calidad de procesos ¥ servicios administrativos,
3C.15 Desconcentracién de funciones.
3C.16 Descentralizacién.

c.17 Disposiciones en materia de presupuestacién,
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacién.
3C.19 Analisis financiero y presupuestal.
3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal.
4C |Recursos humanos

| 4C.1 Disposicienes en materia de recursos humanos,
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos.
4C.3 Expediente tinico de personal.
4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas.
4C.5 Némina de pago de personal.




4C.6

Reclutamiento y seleccion de personal.

4C.7 Identificacion y acreditacion de personal,

4C.8 Control de asistencia.

4C.9 Controf disciplinario,

4C.10 Descuentos.

4C. 11 Estimulos y recompensas.

4C.12 Evaluaciones y promociones.

4C.13 Productividad en el trabajo.

4C.14 Evaluacién del desempefio de servidores de mando.
4C.15 Afiliaciones al .5.5.5.T.E.

4C.16 Control de prestaciones en materia econbmica,

4C17 Jubilaciones y pensiones,

4C.18 Programas de retiro voluntario.

4C.19 Becas.

4C.20 Relaciones laborales,

4C.21 Servicios.

4C.22 Capacitacién continua y desarrollo profesional del personal de Areas administrativas.
4C.23 Servicio social de areas administrativas,

4C.24 Curricula de personal.

4C.25 Censo de personal,

4C.26 Expedicion de constancias y credenciales.

4C.27 Coordinaci6n laboral con organismos descentralizados y paraestatales.
4C.28 Servicio profesional de carrera.

4C.29 Comité de ética y de prevencién de conflictos de interés.

5C

Recursos financieros

5C.A |Disposiciones en materia de recursos financieros, y contabilidad gubernamental.
5C.2 Programas y proyectos en materia de recurscs financieros y contabilidad gubernamental.
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal.

5C.4 Ingresos,

5C.5 Libros contables,

5C.6 Registros contables (glosa).

5C.7 Valores financieros,

5C.8 Aportaciones a capital.

5C.9 Empréstitos.

5C.10 Financiamiento externo.

5C.11 Esguemas de financiamiento.

5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros.
5C.13 Créditos concedidos.

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas.

5C.15 Transferencias de presupuesto,

5C.16 Ampliaciones del presupuesto,

5C.17 Registro y control de pélizas.

5C.20 Compras directas.

5C.21 Garantias, fianzas y depésitos.

5C.22 Control de cheques.

5C.23 Conciliaciones,

5C.24 Estados financieros.

5C.25 Auxiliares de cuentas,

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto.

5C.27 Fondo rotatorio.

5C.28 Pago de derechos a terceros,

5C.29 Péliza de egresos de inversién.

6C

Recursos materiales y obra publica

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento,
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, abra piiblica, conservacién y mantenimiento.
6C.3 Licitaci . (contrataci publicas)

6C.4 Adquisiciones.

6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos.

6C.6 Administracién de contrataciones publicas.

6C.7 Seguros y fianzas.

6C.8 Suspensién, rescision, terminacién de obra publica.

6C.9 Bitdcoras de obra piiblica,

6C.10 Calidad en materia de obras, conservacién ¥ equipamiento,

6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios.

6C.12 Asesoria técnica en materia de obra pablica.

8C.13 Conservacidn y mantenimiento de la infraestructura fisica.

6C.14 Registro de proveedores y contratistas.

B6C.15 Arrendamientos.

6C.16 Dispesiciones de activo fijo.

6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles.

8C.18 Inventario fisico y contro! de bienes inmuebles.

6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de biencs muebles.

6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes.

6C.21

Control de calidad de bienes e insumos.




6C.22 Cantrol y sequimiento de obras ¥ remodelaciones.
6C.23 [Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles.
6C.25 Comité de obra pablica.
6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento.
7C |Servicios generales
7c.1 Servicios basicos {energla eléctrica, agua, etc.).
7C.2 Servicios de seguridad y vigilancia.
7C.3 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién.
7C.4 Servicios de transportacién.
7C.5 Servicios de telefonia, talefonia celular y radiolocalizacidn.
7C.6 Servicios especializados de mensajeria (servicio postal).
7C.7 Mantenimiento de bienes inmuebles.
7C.8 Mantenimiento, conservacién e instalacion de mobiliario,
7Cc.9 Mantenimiento, conservacién e instalacion de equipo.
7C.10 Control de parque vehicular.
7C.11 Control de combustible.
7C.12 Proteccion civil,
7C.A13 Autorizacién para el uso de las instalaciones,
8C |Tecnologias y servicios de la informacién
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones,
8C.2 Programas y proyectas en materia de telecemunicaciones.
8C.3 Nermatividad tecnoldgica.
8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones.
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet.
8C.6 Desarrollo de redes de comunicacién de datos ¥ voz.
8C.7 Disposicienes en materia de informatica.
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica.
8C.9 Desarrollo informético,
8C.10 Seguridad informatica.
8C.11 Desarrollo de sistemas,
8C.12 Automatizacién de procesos,
8C.13 Control y desarrolio del parque informético,
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacién.
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicics de informacién.
8C.16 Administracién y servicios de archiva.
8C.A7 Administracién y servicios de correspondencia.
8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas.
8C.19 Administracién y servicios de otros centros documentales,
8C.20 Administracién y preservacién de acervos digitales.
8C.21 Instrumentos de consula.
8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacién.
8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacion.
8C.24 Productos para la divulgacién de servicios.
8C.25 Servicios y preductos en internet e intranet.
9C |Comunicacion social
| 9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social.
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacién social.
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales.
9C.4 Materia multimedia.
9Cc.5 Publicidad institucional,
ac.6 Boletines de prensa ¥ entrevistas para medios.
9C.7 Boletines informativos para medios.
ac.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas.
ac.9 Atencién a agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y atros medios de comunicacién social.
9C.10 Notas para medios.
9C.11 Prensa institucional.
9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas.
9C.13 Comparecencia ante el poder legislativo.
9C.14 Actos y eventos oficiales.
9C.15 Registro de audiencias publicas.
ac.16 Invitaciones y felicitaciones.
9C.17 Servicio de edecanes,
9C.18 Encuestas de oplnién,
10C |Control y auditoria de actividades publicas
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria.
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria.
10C.3 Auditoria.
10C.4 Visitadurias.
10C.5 Revi de rubros especificos.
10C.6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones.
10C.7 Participantes en comités,
10C.8 Requerimientos de informacién a dependencias y entidades.




10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas,

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones,
10C.11 Responsabilidades.
’—_‘IDC.12 Inconformidades.
10C.13 Inhabilitaciones.
10C.14 Declaraciones patrimoniales.

10C.15 Entrega-recepcion,

10C.16 Libros blancos.

11C |Planeacién, informacion, evaluacién y politicas

11C.1 Disposiciones en materia de planeacion.

11C.2 Disposiciones en materia de informacion y evaluacién,

11C.3 Disposiciones en materia de politicas.

11C4 Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacion.
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas.

11C.6 Planes nacionales.

11C.7 Programas a mediano plazo.

11C.8 Programas de accién.

11C.9 Sistemas de informacién estadistica.

11C.10 Sistema nacional de informacién estadistica.

11C.11 Normas de elaboracién Yy actualizacién de la informacién estadistica,
11C.12 Captacion, produccién y difusitn de Ja informacién estadistica.
11C.13 Desarrollo de encuestas.

11C.14 Grupo interinstitucional de informacion {comités)

11C.15 Evaluacién de programas de accién,

11C.16 Informe de labores.

11C.AT Informe de ejecucién.

11C.18 Informe de gobierno.

11C.19 Indicadores.

11C.20 Indicadores de desempenio, calidad ¥ productividad,

11C.21 Nermas para la evaluacion.

11C.22 Modelos de organizacién.

12C |Transparencia y acceso a la informacion

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion.

12C.2 Programas y preyectos en materia de acceso la informaci6n,
12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcidn.
12C.4 Unidades de enlace.

12C.5 Comité de transparencia.

12C.6 Atencién a solicitudes de acceso a la informacion.

12C.7 Portal de obligaciones de transparencia.

12C.8 Clasificacién de informaci6n reservada.

12C.9 Clasificacién de informaci6n confidencial.

12C.10 [Sistemas de datos personales.

12C.11 Instituto Federal de Acceso la Informacién (IFAI).

12C.12 Archives del presidente electo (comité de informacién).
12C.13 Transparencia focalizada.

12C.14 Participacién ciudadana.

SUSTANTIVAS

SECCION| SUBSECCION | SERE [suBseriE ]

1S |Gestién de la docencia e investigacién

18.1 Planeacién y desarrollo de la docencia

18.1.1_|Elaboracién de dispesiciones en materia de decencia,

18.1.2 [Elaboracidn de programas ¥ proyectos en materia de docencia.

18.1.2.1 FDncumentacién interna y externa.

15.1.3 |Evaluacién y acreditacién de programas educativos,

15.1.3.1 |Reuninnes de academia,

15.1.3.2 lEvaluacinnes y acreditaciones de programas educativos.

18.1.4 |Planta docente.

15.1.4.1. [Horarios,

18.1.5 [Tutorlas (desarrolio y Gapacitacién docente).

18.1.6 |Gestisn de la plataforma educativa,

15.1.6.1  |Innovacién e inclusién de las tecnologlas educativas,

18.1.6.2  |Programas educativos a distancia.

15.1.6.3 |Disefo y desarrollo de cursos,

18.1.7 |Desarrollo curricular.

15.1.7.1 |Programas para el desarrollo curricular.

15.1.8 |Proceso de titulacion {requisitos, acreditaciones para titulacién).

15.1.9 |Innovacion educativa,

15.1.10 |Concursos, encuentros y competencias de conocimiento.

15.1.11 |Asesorias académicas.

15.1.12 |Formacién y actualizacién docente.

18.1.12.1 |Programas para el desarrollo docente,




15.2 Programacién educativa

18.21 |Calendaric escolar y oferta educativa,

15.2.2 |Programacjén académica.

18.2.21 legrarnacIén cuatrimestral,

15.2.3 |Cursos de verano y especiales.

15.3 Programas de estudio

15.3.1 |Planes de estudio de materias [modificacién, adecuacién y autorizacién de nuevos planes de estudio).

18.3.2 |Cartas descriptivas de materias [medificacién, adecuacion y autorizacién de nuevas canas descriptivas).

18.3.3 |Evaluacién de programas y planes de estudio.

18.3.3.1 [Planes Y programas de estudio,

15.3.4 |Estudios de factibilidad.

18.3.5 |Estudios de pertinencia,

18.4 Planeacion y desarrollo de la investigacion

15.4.1 TElaboraciﬂn de disposiciones en materia de investigacion.

18.4.2 |Expedientes procedimentales de los posgrados inscritos en el Sistema Nacional de Posgrados {SNP) que oferta la UTCJ.

15.4.3 |Difusién de la investigacién.

15.4.4 |Planeacién de programas Y proyectos en materia de desarrollo de Ia investigacién.

15.4.41 ISistema Institucional de Investigadores (Si).

18.4.4.2 JSistema Nacional de Investigadores (SIN).

15.4.5 |Elaboracién de proyectos de investigacion,

15.4.6 |Seguimiento y control de la investigacion.

15.4.7 |ldentificaci6n oficial del cuerpo académice.

15.4.8 |Cuerpos académicos.

15.4.9 |Sistema Nacional de Investigadores (SIN).

15.4.10 |Repatriaciones, retenciones y estancias consolidadas.

15.4.11 |Estancias sabiticas y estancias post-doctorales,

15.4.12 |Proyectos en materia de evaluacion de la investigacian.

15.4.13 |Indicadores de investigacién,

18.4.14 |Constancia de reconocimiento de los integrantes de cuerpos académicos.

15.5 Financiamiento y apoyo a la investigacién

15.5.1  [Control y seguimiento de financiamiento interno Y externo.

15.5.1.1  |Convocatorias para la investigacian,

15.5.1.2 |SEP-PRODEP.

18.5.1.3  [Fondos mixtos.

18.51.4  |Fondos sectoriales.

15.51.5 [CONAHCyT.

Apoyos maestrias.

Capacitacién docente interna.

Capacitacion docente externa.

15.5.1.8  |Investigacién docente.

18.5.2 |Apoyo a la movilidad del personal Investigador.

28

Gestidn de la difusién, vinculacién Y procesos académicos

251 Planeacion y desarrollo de la extension

25.1.1  [Elaboracidn de disposiciones en materia de extensién ¥ vinculacién.

25111 [Convenios.

25.1.2 |Elaboracién de programas y Proyectos en materia de extensién.

281.21  |Extension académica.

25.1.2.2 |Extensién cientifica.

251.2.3 Extensién tecnolégica.

25.1.24  |Extension cuitural.

25.1.2.5  |Extension deportiva.

25.1.2.6  |Difusién artistica.

28.1.27  [Servicios a la comunidad,

25.1.2.8  |Publicaciones.

25.1.29  |Patrimonio cultural.

25.1.2.10  |Vinculaci6n.

25.1.2141 |Intercambio.

25.1.212 |Colaboracién y cooperaci6n institucional,

25.1.3 |Representacién institucional en eventos. ¥ reuniones entre otros.

25.1.4 |Sistema de informacion de las areas de extension cultural,

251.5 |Evaluacion de |a extensién.

28.1.6 |Administracion de espacios culturales y deportivos.

252 Extension académica, cultural, deportiva, cientifica y tecnolégica

25.21 |Servicios culturales,

ctros).

28,22 Pregramas de recreacién universitaria (congresos, simposiums, coloquios, encuentros, jornadas, talleres, ferias, extramuros, fomento a la lectura y literatura, entre

25.2.21  [Eventos académicos.

28.2.2.2 |Eventos cientificos.

28,2.23 |Eventos tecnologicos.

25.2.2.4  |Eventos culturales.

25.2.2.5 |Eventos artisticos.

25.2.2.6 |Eventos deportivos.

28.2.3 |Educacion continua.

25.2.4 |Acreditaciones culturales y deportivas,




e
25.2.5 |Fomento de cultura emprendedora {asesorias).

25.2.6 |Apoyo para actividades de extension académica, cultural y deportiva.
25.2.7 |Talleres artisticos: programas de formacién artistica,
25.2.8 |Registro de homenajes.
25.2.9 [Reconocimientos y constancias de participacion.
253 Difusion y divulgacién
25.3.1 |Elahoracion de disposiciones en materia de difusién y divulgacién universitaria.
25.3.2 |Elaboracién de programas ¥ proyectos en materia de difusion y divulgacion universitaria.
25.3.3 |Comunicaci6n y orientacion educativa,
25.3.31 |Medios impresos,
25.3.3.2  |Medios electrénicas.
25.3.4. |Grupos artisticos y representativos.
25.3.5 [Agenda cultural.
25.3.6 |Festivales y aniversarios.
25.3.7 |Muestras y exposiciones,
25.3.8 |Visitas guiadas de la comunidad.
25.3.9 |Creacién, produccion, estrategias y materiales de difusian.
25.4 Deportes y salud
25.4.1 |Formacién integral (desarrollo v salud),
28.4.2 [Seguimiento académico deportivo,
28.4.3 |Seguimiento de ciencias aplicadas (medicina, nutricién, terapia fisica, psicologia)
25.4.4 |Programas de desarrollo deportivo.
25.4.4.1  |Equipos representativos.
254.4.2 |Talleres deportivos.
25.44.3  |Programas de desarrolio deportivo,
25.4.4.4 |Programas de recreacian deportiva.
255 Desarrollo y produccion editorial
25.5.1 |Asuntos del consejo editorial.
28.5.2 |Sesiones del consejo editorial.
28.5.3 |Asuntos de los comités editoriales.
25.5.4 |Edicién y produccion de publicaciones y difusiones peri6dicas.
25.5.4.1 JTr.imites legales.
—— 25.5.4.2 |Pago de regalias.
25.5.5 |Ediciony co-edicidn de publicaciones no periédicas,
25.5.5.1 Colecciones.
2 |Series.
28.5.53 |Libros independientes.
25.5.6 |Organizacion y participacion en ferias ¥ presentaciones de libros.
28.5.7 |Resguardo, distribucion y comercializacién de cbra editorial.
25.5.8 |Asesoria editorial.
25.5.9 |Servicios de edicién y publicacion para terceros.
25.5.10 |Gestién de registros ISBN, ISSN, derechos de autor {propiedad intelectual).
25.5.11 [Coordinacion de obra editorial.
25.6 Patrimonio cultural |museografico, arqueolsgico, artistico, cientifico, documental, bibliografico, arquitecténico, mural ¥ monumental)
25.6.1 }ﬂuisfcién de patrimonio cultural,
28.611 |Transferencia.
28.6.1.2 Compra,
25.6.1.3 |canje.
25.6.1.4 |[Donacion.
25.6.1.5  [Comodato.
25.6.1.6  |Cesién de Derechos,
25.6.2 |Diagnosticos y rescates de patrimonio cultural.
25.6.2 |Control y resguardo de bienes de patrimonio cultural.
25.6.3.1 |Guias.
25.6.3.2 [Inventarios.
25.6.3.3 |Catdlogos.
25.6.4 |Servicios y préstamo del patrimenio cultural,
28.6.5 |Valoracién y valuacion del patrimonio cultural,
25.6.6 |Conservacién y restauracion del patrimonio cultural,
25.6.7 |Seguras de patrimonio cultural,
25.6.8 [Productes derivados del patrimonio cultural.
25.6.9 |Difusion del patrimonio cultural.
257 Patrimonio documental (preservacion, difusién y divulgacién)

28.7.1

Programas y proyectos en materia de organizacién, descripcién, conservacién ¥ restauracion de acervos.

25.7.2 |Incorperacién y resguardo del patrimeonio documental.
25.7.2.1  |Transferencias primarias.
28.7.2.2 [Transferencias secundarias.
28.7.2.3  |Acervos particulares.
25.7.2.4 [Canje.
25.7.25 |Donacién.
25.7.3 |Préstamo y consulta del acervo documental.
28.7.4 |Reprografia, certificacin de documentos, transcripciones paleograficas y dictimenes de autenticidad documental.
25.7.5 |Proyectos de investigacién en materia historica y archivistica.
28.7.6 |Difusién del patrimonio documental.




25.7.6.1 |Organizacitn de exposiciones.

25.7.6.2 |Publicacion de contenidos en medios electrénicos,

25.7.6.3 |Autorizacién Para publicacion de decumentos,

28.7.7 |Desarrollo y prestacion de servicios educatives.

25.7.7.1 |visitas guiadas.

25.7.7.2 |Programas de sensibilizacion.

28.7.8 |Organizacién de actividades culturales y académicas,

25.7.8.1 Flnternas.

28.7.8.2 |Externas.

25.7.9 |Registro de investigadores.

25.7.10 |Registro nacional de archivos histéricos.

25.8

Vinculacion {intercambio, colaboracion y cooperacion institucional)

25.8.1 |Colaboracién académica, cientifica ¥ cultural.

25.8.2 [Informes de proyectos y/o servicios de vinculacién.

28.8.3 |Incubadera de empresas.

25.8.31  |Proyectos de emprendedurismo.

28.8.4 |Bolsa de trabajo.

25.8.5 |Visitas, practicas, estadias, estancias y residencias profesionales.

25.8.6 |Visitas guiadas a alumnos de [EMS,

25.8.7 |Servicio social.

25.8.8 |Seguimiento de egresados.

25.8.9 |Coordinacion con otros organismos relacionados con la vinculacién.

25.8.10 |Ayudantias,

25.8.11 |Solicitudes por sistema de informacién.

25.8.12 [Capacitacién de instituciones publicas o privadas.

25.8.12.1 |Servicios tecnolégicos,

25.8.13 |Informes de proyectos de servicios a la cemunidad.

25.8.14

cianes sociales.

28.8.15 |Evaluacion a servicios comunitarios.

28.9

Administracién académica

25.9.1 |Elaboracion de disposiciones en materia de apoyo académico.

28.9.2 |Elaberacién de programas y proyectos en materia de apoyo académico.

25.9.21 Propuestas o solicitudes para proyectos.

2 |Material de capacitacion,

3 |Convocatorias.

25.9.3 |Planeacidn e informacion en materia do administracién académica.

28.9.4 |Organizacion académica-administrativa (estructura académica, comunicacion general con areas académicas).

25.9.5 |Reconocimientos, distinciones, honores y premios de excelencia académica y productividad para estudiantes,

profesores, investigadores, trabajadores

25,9.5.1 fEstImqus al personal docente.

25.9.6 |Acreditacién y certificacion de programas educativos.

25.9.7 |Movilidad e intercambio académico,

25.9.7.1 [Trémnes migratorios y consulares.

25.10

Administracién escolar

25.10.1 |Elaboracion de disposiciones en materia de administracién escolar.

25.10.2 |Elaboracién de programas Y proyectos en materia de administracién escolar.

25.10.3 |Comunicacion interna en materia de servicios escolares.

25,10.4 |Expedientes de alumnos y egresados.

25.10.4.1 |Expedientcs de aspirantes, alumnos y egresados.

25.10.5 _|Sistema de informacion de administracién escolar.

25.10.6 |Procesos de inscripciones y reinscripciones,

25.10.6.1 |Selecci6n de aspirantes.

25.10.7 |Trayectoria escolar.

25.10.8 |Constancias.

2810.9 |Evaluaciones.

25.10,9.1 |Examen de admisién.

25.10.9.2 |Examen ordinario.

25.10.8.3 |Examen extraordinario,

25.10.9.4 |Examen especial.

25.10.8.5 |Examen a titulo de suficiencia.

25.10.10 |Registro de planes y programas.

25.10.10.1 |Expediente especial.

25.10.11 |Proceso de titulacion,

25.10.12 |Certificados por solicitud.

25.10.13 |Actas de calificaciones.

25.10.14 |Revalidacion, eguivalencia, reconocimiento y conmutacion.

25.10.14.1 |Expediente especial.

25.10.15 |Credencializacién institucional.

25.10.16 |Incorporacién de escuelas.

25.10.17 |Desincorporacion de escuelas.

25.10.18 |Actas de calificaciones de escuelas incorporadas.

28.10.19 |Actas con derecho a pasante de escuelas incorporadas.

28.10.20 |Respaldos de informacién escolar {electrénica, microfilm).

25.11

Servicios al estudiante y movilidad estudiantil




25.11.1 [Programa de mejora para la trayectoria escolar.

25.11.2 |Tutorias para el estudiante,

25.11.3 |Servicios de salud estudiantil.

25.11.3.1 |Atencién primaria.

25.11.3.2 [Seguro facultativo,

25.11.3.3 |Métodos de planificacion familiar,

25.11.3.4 |Control de peso.

25.11.3.5 |Campanas de prevencién y promocién a la salud.
25.11.4 |[Becas (internas ¥ externas).

25.11.41 |Académica.

25.11.4.2 |Econdmica.

25.11.4.3 |Incluyente,

28.11.4.4 |Alimenticia.

25.11.4.5 |Deportiva y cultural.

25.11.4.6 |Familiar.

25.11.4.7 |Transporte,

25.11.4.8 |Trabajador.

25.11.4.9 |Municipal.

28.11.410 [Continuidad.

25.11.4.11 [Servicio social.

25.11.412 |(Estancia laboral.

25.11.4.13 |Titulacién.

25.11.4.14 |Programa pronto pago.

25.11.415 |Madres jefas de familia.

25.11.4.16 |Fondo Unido Chihuahua.

28.11.4.17 |Jévenes escribiendo el uturo.

28.11.4.18 |Becas universitarias,

25,11.4.19 |Becas de gobierno,

25.11.5 |Estancia infantil.

25.11.6 |Universidad incluyente,

25.11.6.1 [Inciusion educativa,

25.11.7 |Programa de apoyo académico a estudiantes indigenas.

25.11.7.1 [coEP.L

28.11.8 |Orientacién educativa y psicolégica,

25.11.8.1 _|Contratos de confidencialidad,

25.11.8.2_[Ficha de identificacian,

25.11.9 |Induccién y bienvenida a estudiantes.

25.11,10 |Movilidad e intercambio estudiantil.

25.11.10.1

Nacional.

25.11.10.2

Internacional,

25.12

Servicios bibliotecarios

28.12.1 [Comunicacién interna en materia de servicios bibliotecarios.

28.12.2 |Administracién del sistema institucional bibliotecario.

25.12.3 |Adquisiciones,

25.12.31 ’Compras.

25.12.4 [(Inventarios.

25.12.4.1 |Recuemu de bienes y pertenenicas.

25.12.5 |Anal

is biblicgrafica,

25.12.6 |Servicios a los usuarios.

25.12.6.1

Informacién bibliografica.

25.12.6.2

Préstamos.

25.12.6.3

Reprografia.

28.12.7 [Conservaci6n y seguridad de material bibliografico.

25.12,8 |Supervision de biblioteca,

3S

Gestion de

gobierno

381

Gobernabilidad

38.1.1 [Comisiones del H. Consejo Directivo,

35.1.2 |Sesiones del H. Consejo Directivo,

35.1.3 |Integracién del H, Consejo Directivo.

35.1.4 |Actas y acuerdos de sesiones.

35141

Elaboracién de actas y acuerdos.

35.1.5 |Discursos, didlogos y mensajes de funcionarios.

38.1.6 |Autorizaciones y seguimiento del estatus laboral.

38.1.7 |Control de correspondencia oficial.

35.1.7.1

Documentos varios.

35.1.8 |Cert

acién de documentos institucionales,

35.1.9 [Revision y signa de convenios. y contratos,

38.1.10 |Control de certificaciones y firmas.

38.1.11 |Cuerpos colegiados y comisiones institucionales.

38.1.12 |Informe de la administracién universitaria.

35.1.121

Informes del rector.

35.1,12.2

Informes de mandos superiores como autoridades universitarias,

38.1.13 |Relacidn con organizaciones representantivas.

38.1.14 |Revisién de proyectos especiales institucionales.




35.1.14.1 JPrupuestas.
35.1.15 |Agenda de funcionarios.

35.1.16 [Nombramientos y designaciones.

35.1.16.1 [Nombramientos del personal,
38.1.17 [Oficios de comisién.

35.1.17.1 |Cnmpmhaciune5.

—
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