Ciudad Juarez, Chih., a 22 de enero del 2024,

INFORME DE ACTIVIDADES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CIUDAD JUAREZ

Con el objetivo de dar cumplimiento el Articulo 26 de la Ley General de Archivos vigente publicada
en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, se presenta el siguiente informe de
actividades:

1.- Se elabora el nuevo Cuadro General de Clasificacion Archivistica conteniendo:

» Secciones Sustantivas basadas en la propuesta generada por la Red Nacional de
Archivos de Instituciones de Educacion Superior (RENAIES, A.C.) previa sugerencia
del Departamento de Capacitacién en Gestién Documental de la Direccién General
de Archivos de la Secretaria de Cultura del Gobierno del Estado de Chihuahua.
* Secciones Comunes basadas en la Actualizacion del 16 de octubre de 2017 del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Archive General de la Nacién en su
emision 2 del 24 de febrero del 2017, con sus Secciones, Series y Sub-series.
2.- Se etiquetan y clasifican 289 nuevos expedientes del Departamento de Servicios Escolares,
mismos que se suman al Archivo General (electronico) para la facilitacion de su busqueda.

3.- Se elabora y publica en la Plataforma Nacional de Transparencia, la informacion
correspondiente a la Fraccion XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Chihuahua.

4 - Se elaboran y publican en la pagina Web de la UTCJ, los Instrumentos de Control: Catalogo de
Disposicion Documental y la Guia de Archivo Documental, ambos del afio 2023, conforme a la
obligatoriedad senalada en la normatividad.

5.- Actualmente se encuentra en proceso de revision, analisis, clasificacion, codificacién y re-
etiguetado de los expedientes correspondientes al Archivo Vigente, de Concentracién e Histérico de
la Oficialia de Partes de la Rectoria, conforme al Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la
Universidad Tecnolégica de Ciudad Juarez, logrando un avance de 34 contenedores y 1 mas de
Servicios Escolares, elaborando un total de 910 expedientes terminados.

6.- Se registr6 en el Sistema de Gestidén de la Calidad el Procedimiento PRO-66 “Registro
Documental y Expediente” (PRO-66) con sus formatos F-CAI-01 “Caratula de Expediente’”, F-
CAI-02 “Inventario General de Archivo de Tramite” y F-CAI-03 “Guia de Archivo Documental”
con sus respectivos instructivos de llenado.



7.- Se capacita a personal de la Coordinacién de Archivo Institucional en los siguientes cursos en
linea impartidos por el Departamento de Capacitacion en Gestion Documental de la Direccion
General de Archivos de Gobierno del Estado de Chihuahua:

» Archivistica desde cero.

» Normatividad en materia de archivos.

~ Ciclo vital del documento.

» Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
~ Criterios para la valoracion documental.

~ FTVD y Catalogo de Disposicién Documental.
~ Elaboracion de Inventarios Documentales.

» Documentacién Siniestrada.

~ Elaboracién del PADA

8.- Se capacita al personal de la Coordinacion de Archivo Institucional en el curso “Manejo del
SIPOT" impartido por el ICHITAIP.

9.- Se brinda apoyo a la Unidad Administrativa Abogado General en la organizacion, supervision y
control de las obligaciones de Transparencia para solventar el rezago de las areas bajo su
subordinacion con la finalidad de dar cumplimiento como sujete obligado e incrementar la calificacion
promedio emitida por el ICHITAIP.
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Abogado General Encargado del Area de Archiv



