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lizacion plena como mujer, profesionista y empresaria.
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Lic. Administracién De Empresas
Universidad Regional del Norte

2005 - 2007
Lic. Periodismo (Trunca)
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Universidad Autdnoma de Chihuahua

studios Tecnolégicos de Ciudad Judrez

apacitacion en el Modelo de Incubacion de la Red de Incuy

badoras del
ma de Universidades Tecnolégicas.

~

<JUz Curso de Ideas y Negocios a prueba de crisis en CANACO

| 2003 Actualizacion en ISO: 9001
- 2008 Participacion en Simulador de Negocios en la UT de Hermosillo Sonora.

2008 Certificacion Auditor Interno 1SO:9001

2003 Dazi Consulting Group; Mercadotecnia en Instituciones de Educacion
Superior.

.
1

993 - 2001 Inglés como sequndo idioma en el Community College Institute.

- Universidad Tecnolégica de Ciudad Juarez
| Coordinadora del Departamento de Vinculacion.
| Funoones:
- Coordinacion del proyecto del Centro de Incubadora de Empregas delaUT
- - Supervision General de las areas del departamento dg vinculamdn..
L - ,'.!aﬁe}o de relaciones publicas entre el sector productivo, empresarial,
- instituciones gubernamentales y la un.i'versidad.. o
- - Seguimiento a proyectos de vinculacion con diversas organizaciones y
H = re
{ - ‘C',‘:cp:;:lszaascron y Planeacion de eventos especiales como tales como firma de
.gg_:.-.:emgs, conferencias, capacitaciones, cursos, etc.
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Junio 2004 — Julio 2005

Febrero 2001-Mayo 2004

CONOCIMIENTOS,
CAPACIDADES Y APTITUDES

Jefe de Personal

Reclutacion de personal y designacion de puestos segun habiidades

Realizacion de contratos y procedimientos para aitas ante 1SSSTE y Rancos

Realizacion de concentrados con horas-clase de docentes .

- Realizaci6n de nominas, revision de reportes para prendmina. tales como
altas, bajas, modificaciones, faltas, retardos y comisiones

- Gestion de capacitaciones para el personal

- Atencion a personal.

Jefe de Oficina de Comunicacion Social.

- Coordinacion de los proyectos de difusion del plante! educativo

- Difusion y seguimiento de la informacion de la Universidad

- Realizacion de eventos para la interaccion de alumnos de nivel medic supenor
con la universidad.

Coparmex Juarez

Coordinador de Comunicacion Social

- Difusién y seguimiento a las posturas de Coparmex.

- Realizacion de eventos especiales como Asamblea Anual, Foros regionales
efc.

- Coordinacion con los medios de comunicacion, para publicaciones y ruegas de
prensa.

- Seguimiento a los diferentes programas instaurados.

- Coordinacion con Coparmex Nacional para dar seguimiento a ios temas de a
agenda nacional.

- Seguimiento a proyectos de vinculacion con socios.

- Organizacion y planeacion y difusion de eventos como capacitacion. cursos
conferencias, etc.

- Planeacion junto con el departamento de disefo de la imagen. pubiicidad y
promocion del organismo.

- Llevar agenda diaria del Presidente del organismo.

- Atencion de gestorias a socios.

Grupo Radiofonico Nueva Era

Asistente de Produccion Programa de Revista.

Asistente de Produccion 860 Noticias AM.

Produccion de Noticiero 2da. y 3era. Edicion 860 Noticias AM
Titulares: Rafael Navarro, Daniela Gonzalez Lara.

Produccion del Programa de Andlisis Politico Vespertino, Titular Sergio

Armendariz.

Microsoft Office

Internet
Equipo de Computo Como: Cafion , Scanner, etc.

Manejo de Equipo de Oficina en General

Conocimiento General de Windows y programas de I
Coordinacion y Administracion de personal, proyectos, presupuestos
Organizacion y planeacion de eventos.

Relaciones Publicas .
Capacidades Administrativas y de liderazgo.
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