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CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

(2019)

NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL

(SC) SECCION, (SE) SERIE, SS(SUBSERIE) ADMVO FISCAL LEGAL
ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN
ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

SC01S GESTIÓN ACADÉMICA

SE01 PROGRAMAS EDUCATIVOS X 2 5 7

SS01 PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO X 2 5 7

SS02 PROGRAMACIÓN CUATRIMESTRAL X 2 5 7

SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE APOYO A LA DOCENCIA X 2 5 7

SS01 PROPUESTAS O SOLICITUDES PARA PROYECTOS X 2 5 7

SS02 MATERIAL DE CAPACITACIÓN X 2 5 7

SS03 CONVOCATORIAS X 2 5 7

SE03 ATENCIÓN DE ALUMNOS X 2 5 7

SS01 REPORTES DE EXAMEN CENEVAL X 2 5 7

SS02 SOLICITUDES DE ALUMNOS X 2 5 7

SE04 TRAMITE ALUMNOS ESTUDIANTES X 2 2 2

SE05 ESTADÍAS X 2 5 7

SE06 VISITAS INDUSTRIALES X 2 5 7

SE07 BOLSA DE TRABAJO X 2 5 7

SE08 INCUBADORA DE EMPRESAS X 2 5 7

SE09 EDUCACIÓN CONTINUA X 2 5 7

SE010 SERVICIOS TECNOLÓGICOS X 2 5 7

SE011 BECAS X 2 3 5

SE012 EXPEDIENTES ACADEMICOS X 2 3 5

SS01 EXPEDIENTES ACADEMICOS PRODEP X 2 3 5

SS02 EXPEDIENTES APOYOS MAESTRIAS X 2 3 5

SS03 EXPEDIENTES CAPACITACIÓN DOCENTE INTERNA X 2 3 5

SS04 EXPEDIENTES CAPACITACIÓN DOCENTE EXTERNA X 2 3 5

SS05 EXPEDIENTES DE INVESTIGACIÓN DOCENTE X 2 3 5

SC02S DIFUSIÓN Y EXTENSIÓN DE LA CULTURA

SE01
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DIFUSIÓN Y EXTENSIÓN DE LA 

CULTURA X 2 2 4

SE02 PROGRAMAS DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA X X 2 2 4

SS01 EXTENSIÓN UNIVERSITARIA X X 2 2 4

SE03 PRODUCCIÓN Y FOMENTO EDITORIAL X X 2 2 4

SE04 PROGRAMAS DE DESARROLLO DEPORTIVO X 2 2 4

SE05 PROGRAMAS DE RECREACIÓN UNIVERSITARIA X 2 2 4

SC03S JURIDICO

SE01

CONTROL ELABORACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE LOS TRÁMITES LEGALES DE LA 

UNIVERSIDAD X X 2 6 8

SE02 INFORMES DEL RECTOR X X 2 6 8

SE03  ACTA DE CONSEJO DIRECTIVO X X 2 6 8

SE04 NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL X X 2 6 8

SE05 NOMBRAMIENTOS X X 2 6 8

SC01C RECURSOS MATERIALES

CLAVE

VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACIÓN
TOTAL DE 

AÑOS
DESTINO FINAL

TÉCNICA DE SELECCIÓN
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SE01 RECEPCIÓN Y PROCESAMIENTO DE REQUISICIONES POR PARTE DE LAS ÁREAS X 2 5 7

SE02 RECEPCIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE CONSUMIBLES Y ACTIVO FIJO NUEVO X X 2 6 8

SC02C CONTRALORÍA

SE01 CONTRALORÍA SOCIAL X 2 5 7

SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA X 2 5 7

SE03 INVESTIGACIÓN POR PRESUNTAS FALTAS ADMINISTRATIVAS X 2 5 7

SE04 COMITÉ DE TRANSPARENCIA X 2 5 7

SS01

ACTAS DE ACUERDO DE CLASIFICACIÓN Y DESCLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN. X X 2 5 7

SE05 UNIDAD DE TRANSPARENCIA X 2 5 7

SE06 ORIENTACIÓN, CONSULTA Y ASESORÍA A PUBLICO EN GENERAL X 2 5 7

SE07 SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN X 2 5 7

SE08 INVENTARIOS FÍSICOS X 2 11 13

SS01 BIENES MUEBLES X 2 11 13

SS02 BIENES INMUEBLES X 2 11 13

SC03C OFICILIA DE PARTES

SE01 CORRESPONDENCIA RECIBIDA X 2 5 7

SE02 CORRESPONDENCIA ENVIADA (Acuse de recibido) X 2 5 7

SE03 OFICIOS DE COMISIÓN (Internos) X 2 5 7

SE04 OFICIOS EXTERNOS X 2 5 7

SC04C PLANEACIÓN  Y EVALUACIÓN

SE01 QUEJAS Y SUGERENCIAS X 2 5 7

SE02 ESTADISTICA 911 X 2 5 7

SE03

SEGUIMIENTOS DE PROGRAMAS EVALUADOS Y CREDITADOS POR 

ORGANISMOS EXTERNOS X 2 5 7

SC05C PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS (PBR)

SE01

PROGRAMA 2E14619 CALIDAD EN LOS SERVICIOS DE EDUCACIÓN SUPERIOR 

TECNOLÓGICA X 2 5 7

SE02 PROGRAMA 2E14619 FORMACIÓN EN EDUCACIÓN SUPERIOR TECNOLÓGICA X 2 5 7

SE03 PROGRAMA 1S03819 AYUDAS A ESTUDIANTES DE NIVEL SUPERIOR X 2 5 7

SE04 PROGRAMA ACCIONES PARA IGUALDAD DEMUJERES Y HOMBRES X 2 5 7

SE05 EVALUACIÓN PROGRAMA OPERATIVO (POA) X 2 5 7

SE06

MODELO DE EVALUACIÓN DE LA CALIDAD (MECASUT) Y EVALUACIÓN 

INSTITUCIONAL (EVIN) X 2 5 7

SC06C INFORMACIÓN Y ESTADÍSTICA

SE01 ESTADÍSTICA  (MATRÍCULA) X 2 5 7

SE02 PROGRAMA INSTITUCIONAL DESARROLLO (PIDE) X 2 5 7

SE03 PROGRAMA PARA EL FORTALICEMIENTO  DE LA CALIDAD EDUCATIVA  (PFCE) X 2 5 7

SC07C SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD 7

SE01 SECRETARÍA GESTIÓN CALIDAD NORMA ISO 9001:2015 X 2 5 7

SC08C COORDINACIÓN DE INFRAESTRUCTORA FÍSICA 2 5 7

SE02 BIENES Y MUEBLES X 2 5 7

SE03 CONTRATOS ICHIFE (Instituto Chihuahuense Infraestructura Física) X 2 5 7

SC09C RECURSOS FINANCIEROS

SE01 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS X 2 25 27

SS01 POLIZAS DE EGRESOS X 2 25 27

SS02 POLIZAS DE DIARIO X 2 25 27

SS03 POLIZAS DE INGRESOS X 2 25 27

SE02 CONTRATOS DE SERVICIOS PROFESIONALES X X X 2 25 27

SE03 CARPETAS DE CONTROL DE NOMINAS EXTRAORDINARIAS X 2 25 27

SS01 NOMINAS CENTRO DE IDIOMAS X 2 25 27

SS02 NOMINAS ARTES Y OFICIOS X 2 25 27

SS03 NOMINAS ECE X 2 25 27

SS04 NOMINAS SERVICOS TECNOLOGICOS X 2 25 27

SE04 CONCILIACIONES DE INGREOS Y BANCARIAS X 2 25 27

SE05 TABLA DE PAGOS AÑOS ANTERIORES X 2 25 27
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SE06 CONVENIOS DE PAGO X 2 25 27

SC10C RECURSOS HUMANOS

SE01 NOMINAS X 2 70 72

SS01 NOMINA INSTITUCIONAL

SS02 NOMINAS ESPECIALES X 2 70 72

SE02 EXPEDIENTES DE PERSONAL X 2 70 72

SE03 HORARIOS DEL PERSONAL DE LA INSTITUCION. X 2 1 3

SE04 ISSSTE X 2 70 72

SS01

DISPOSITIVOS EN CD: MOVIMIENTOS DE ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES DE 

SUELDO X 2 70 72

SE05 ELECCION REGIMEN ISSSTE X 2 70 72

SE06 ORDENES DE DESCUENTO DE PRESTAMOS ISSSTE X 2 70 72

SE07 DESCUENTOS FOVISSSTE X 2 70 72

SE08 USO Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS X 2 1 3

SE09 CONVOCATORIAS X 2 8 10

SE10 SUELDOS Y SALARIOS X 1 1 2

SE11 CAPACITACIÓN X 2 8 10

SC11C SERVICIOS BIBLIOTECA

SE01 PRÉSTAMOS DEL MATERIAL BIBLIOGRÁFICOS X 2 3 5

SE02 INVENTARIOS X 2 1 3

SE03 FICHAS BIBLIOGRAFICAS X 2 4 6

SC12C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

SE01 SOLICITUD DE SERVICIOS X 2 4 6

SE02 VALIDACIONES TECNICAS X 2 4 6

SC13C SERVICIOS MÉDICOS

SE01 SEGURO FACULTATIVO X 2 5 7

SS01 ALTAS DE ALUMNOS EN SEGUROS FACULTATIVOS X 2 5 7

SS02 BAJAS DE ALUMNOS EN SEGURO FACULTATIVO X 2 5 7

SE02 OTORGAR CONSULTA MEDICA Y BRINDAR TRATAMIENTO INICIAL X 2 5 7

SE03 OTORGAR METODOS DE PLANIFICACIÓN FAMILIAR X 2 5 7

SE04 CONTROL DE PESO ALUMNOS CON SOBRE PESO U OBESIDAD X 2 5 7

SE05 CAMPAÑAS DE PREVENCIÓN Y PROMOCIÓN A LA SALUD X 2 5 7

SC14C UNIDAD DE APOYO PSICOPEDAGOGICO

SE01 CONTROL Y CANALIZACIÓN X 2 5 7

SS01 CONTRATOS DE CONFIDENCIALIDAD X 2 5 7

SS02 FICHA DE IDENTIFICACIÓN X 2 5 7

SC15C MANTENIMIENTO E INSTALACIONES

SE01 MANTENIMIENTO, INSTALACIONES Y SERVICIOS GENERALES X 2 3 5

SS01 SOLICITUD DE MANTENIMIENTO X 2 3 5

SS02 MANTENIMIENTO PREVENTIVO X 2 3 5

SE02 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA X 2 3 5

SE03 SERVICIOS DE LIEMPIEZA Y FUMIGACIÓN X 2 3 5

SE04 PURIFICADORA DE AGUA X 2 3 5
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