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Datos personales 

DIRECCION: OCOTEPEC 6624 FRACC. CUERNAVACA 

TEL. 656 273-52-55 

ESTADO CIVIL: SOLTERA 

HIJOS: 2 DE 15 Y 13 AÑOS 

EDAD: 35 AÑOS 

AUTOMOVIL PROPIO 

 

Escolaridad               

 

PRIMARIA: MARGARITA MAZA DE JUAREZ 

SECUNDARIA: TECNICA # 48 

PREPARATORIA: COLEGIO DE BACHILLERES # 5 

LICENCIATURA: ITCJ ( TRUNCA HASTA EL 5TO SEMESTRE ) 

Y ACTUALMENTE PASANTE DE  LA LICENCIATURA EN CONTADURIA 
EGRESADA DEL  CENTRO CULTURAL UNIVERSITARIO. 

 

Experiencia 2005–A LA FECHA INCONPRO, S.A DE C.V. 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

ELABORACION DE NOMINA EN SISTEMA NOMIPAQ Y MICROSIP 

CAPTURA DE COMPRAS EN SISTEMA ADMINPAQ 

ELABORACION DE POLIZAS DE DIARIO,POLIZAS DE INGRESOS, 
POLIZAS DE EGRESOS EN SISTEMA CONTPAQ 

REVISION DE SUA ASI COMO MOVIMIENTOS DE ALTAS Y BAJAS ANTE 
EL IMSS DE EMPLEADOS Y OBRAS 

LIBRO DE BANCOS 

COMPRAS DE MATERIALES PARA CONSTRUCCION 

ELABORACION DE CHEQUES EN SISTEMA CHEQPAQ 

ESTADOS DE CUENTA PROVEEDORES Y CLIENTES 

ATENCION A CLIENTES Y PROVEEDORES 

ELABORACION DE FACTURACION ELECTRONICA EN SISTEMA ADMINPAQ 

 

 

 

 

 

 



2002-2005  SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA 

 AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

ENCARGADA DE NOMINAS 

ALTA Y BAJAS DE EMPLEADOS ANTE EL IMSS 

 

2002-2002  UNICOPY CORPORACION 

ENCARGADA DE CREDITO Y COBRANZA 

FACTURACION 

CARTERA VENCIDA. 

MANEJO DE COBRADORES 

 

2002-2000 CORRIENTE SENOIDAL INGENIERIA. 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

MANEJO DE LIBROS DE BANCOS 

COMPRAS DE MATERIAL ELECTRICO 

ELABORACION DE NOMINAS 

PREPARACION DE DOCUMENTOS PARA CONTADOR EXTERNO 

 

 


