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LIC. JAVIER CORRAL JURADO, Gobernador Constitucional del Estado Libre y Soberano
de Chihuahua, con fundamento en los articulos 93 fraccién IV y 97 de la Constitucion
Politica del Estado; 1 fracciones 1 y VII, 2, 3, 10, 11, 25 y 26 de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo; 5 y 67 de la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y
Gasto Publico; 82 del Cédigo Administrativo; 10, 54 y 55 de la Ley de Entidades
Paraestatales; y 77 fraccion 1X de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; todas del Estado de Chihuahua, y

CONSIDERANDO

Con fecha 08 de junio de 2016 se publicé en el Periédico Cficial del Estado el Acuerdo 067
por el que se emiten las Normas para el Otorgamiento de Vidticos Locales, Nacionales e
Internacionales, asi como Pasajes en Comisiones Oficiales para las Dependencias y
Entidades del Gobierno del Estado de Chihuahua, instrumento que fue modificado por lo que
corresponde a los Apéndices que forman parte del mismo, mediante Acuerdos 085/2017 y
130/2018 publicados en el referido érgano oficial de difusion en fechas 01 de abril de 2017 y
01 de diciembre del 2018, respectivamente.

Cabe referir que dichas normas regulan el ejercicio de los recursos presupuestarios, en
particular aquellos destinados a los viaticos locales, nacionales e internacionales, asi como
los pasajes otorgados a los servidores publicos de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica en el desempefio de funciones o tareas derivadas de comisiones
oficiales.

Ello, con el objeto de que la asignacion de recursos se rija con base en los principios de
legalidad, eficiencia, eficacia, racionalidad, transparencia y rendicion de cuentas, lo cual
implica el establecimiento de lineas de actuaciéon y mecanismos para facilitar el manejo
administrativo y acotar la discrecionalidad en el uso de los recursos publicos.

No obstante, debido a las nuevas condiciones y requerimientos para el tramite y pago de
viagticos, se estima necesario establecer nuevas disposiciones en la materia y abrogar los
ordenamientos vigentes, a fin de hacer mas agil, transparente y sencillo el procedimiento
retacionado con el otorgamiento de viaticos, manteniendo la observancia de los principios
rectores mencionados en el parrafo anterior.

Par lo antes expuesto, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO 034/2021

UNICO.- Se expiden las Normas para el Otorgamiento de Viaticos Locales, Nacionales e
Internacionales, asi como Pasajes en Comisiones Oficiales para las Dependencias y
Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua, para quedar redactadas de la
siguiente manera:
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NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS LOCALES, NACIONALES E
INTERNACIONALES, AS| COMO PASAJES EN COMISIONES OFICIALES PARA LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE
CHIHUAHUA

TiITULO PRIMERO
GENERALIDADES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1.- Las presentes Normas tienen por objeto regular la asignacién de viaticos
locales, nacionales e internacionales, asi como la asignacion de pasajes, a los servidores
plblicos del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua, para el desempefio de tareas o
funciones derivadas de comisiones oficiales, dentro o fuera del pals, siempre y cuando sean
en un lugar distinto al de su adscripcion.

El vidtico se pagara de forma centralizada, dando prioridad a la transferencia realizada de
manera electronica a través de la Direccion de Programacién, Control de Pagos y
Seguimiento Financiero de Inversiones de la Secretaria de Hacienda.

Articulo 2.- Estas Normas son de observancia obligatoria para las dependencias y
entidades de la Administracién Pdblica del Estado de Chihuahua.

Asi mismo, el Poder Ejecutivo, a través de la Secretarfa de Hacienda, con el propésito de
homologar fa aplicacion de la presente normatividad relativa al ejercicio del gasto pablico,
por lo que respecta al otorgamiento de viaticos y pasajes en comisiones oficiales, podra
suscribir convenios de colaboracién administrativa con los Poderes Legislativo y Judicial,
Organismos Constitucionales Auténomos y las Universidades Publicas del Estado.

En la asignacién de vidticos con cargo a programas federales se aplicard también la
presente normatividad, en tanto no se contravenga alguna otra disposicion o lineamiento
establecido de manera especifica.

Articulo 3.- Las presentes Normas son aplicables a los servidores publicos que se
encuentren en servicio activo dentro de la Administracion Publica del Estado de Chihuahua
al momento de la comision,

Por lo que respecia a los prestadores de servicios profesionates independientes, la Unidad
Administrativa sera la responsable de que el contrato contenga la cldusula donde sefiale el
otorgamiento de viaticos, asi como la verificacion de sus vigencias; tratandose de invitados
por el Poder Ejecutivo a participar en algiin evento oficial, podran, mediante autorizacion que
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expida la persona titular de cada dependencia o entidad segin sea el caso, pagarse
erogaciones por concepto de alimentacion, hospedaje y fransportacién nacional e
internacional. Estas erogaciones deberan cargarse, segin correspondan, al objeto del gasto
38504 “Reuniones de trabajo".

Cuando se trate de personal comisionado del Gobierno Federal, organismos
descentralizados o de ofra dependencia, la Unidad Responsable a su cargo sera la
responsable de autorizar los viaticos, y la Unidad Administrativa revisara la asignacion y la
comprobacidn correspondiente.

Articulo 4.- Para efectos de las presentes Normas se entendera por:

L. Adscripcion: Lugar en que se encuentre ubicada la dependencia, entidad o centro
de trabajo, y cuyo ambito geogréfico delimita el desempefio de la funcién del servidor
publico.

i, Unidad Administrativa: Organo de la dependencia o entidad encargado de la
gestidon de recursos humanos, financieros, materiales y de los servicios generales.

. Comisién Oficial: Es la funcidn o tarea conferida a los servidores publicos para que
realicen las actividades inherentes a su cargo en un lugar distinto al centro de frabajo
de su adscripcién,

. Oficio de Comision: Es el documento oficial en el que se consigna el nombre del
servidor publico comisionado, objetivo, funciones, temporalidad y lugar de la
comision.

V. Secretaria: La Secretaria de Hacienda por conducto de la Subsecretaria de
Administracién.

Vi Secretaria de la Funcion Pablica: Secretaria de la Funcidén Pablica.

VH. Periddico: Periddico Oficial del Estado de Chihuahua.

VHI. Apéndices: Los identificados bajo los nameros 1, 2, 3 y 4 que forman parte

integrante de las presentes Normas, inherentes a tarifas de viaticos iocales,

nacionales e internacionales por grupos jerarquicos y zonificaciéon, y grupos

jerarquicos, respectivamente.
IX. Tipos de Beneficiarios:

a) Empleado: Personal adscrita a la nomina del Poder Ejecutivo,

b) Empieado (otros); Personal comisionado de organismos descentralizados,
empleados federales, nominas de subsidios, personal en tramite de alta, entre
otros.

¢} Diversos: Personal contratado por honorarios e invitados.
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TITULO SEGUNDO
SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS

CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES DE LOS SERVICIOS
DE TRASLADO Y VIATICOS

Articulo 5.- Para efecto de definir las asignaciones destinadas a cubrir los servicios de
traslado, instalacién y viaticos del personal, cuande por el desempefic de sus labores
propias o comisiones de trabajo requieran trasladarse a lugares distintos al de su
adscripcion, se entendera por:

1. Pasajes Aéreos: son las asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de
traslado de personal por via aérea en cumplimiento de sus funciones publicas.
Incluye gastos por traslado de presos, reparto y entrega de mensajeria. Excluye los
pasajes por concepto de becas y arrendamiento de equipo de transporte.

. Pasajes Terrestres: son las asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto
de traslado de personal por via terrestre urbana y suburbana, interurbana y rural,
taxis y ferroviario, en cumplimiento de sus funcienes publicas. incluye gastos por
traslado de presos, reparto y entrega de mensajeria. Excluye pasajes por concepto
de becas y arrendamiento de equipo de transporte.

Iil. Tarifa: es la tabla que consigna los montos maximos diarios, que se otorgan por
concepto de viaticos clasificados por nivel y zona.

v, Vidticos: son las asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de
alimentacion y hospedaje.

V. Otros Gastos: es la asignacién destinada a cubrir los gastos de traslado de la
terminal aeroportuaria o central camionera al hotel u oficina, tanto en la ciudad de
origen como en el destino de la comisién, y se cargara al objeto de gasto 37201
“Pasajes terrestres’.

Vi Expediente Unico de Comisiones: es el archivo de expedientes personales de
comisionades que contiene los informes y comprobantes.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS COMISIONES

Articulo 6.- Las comisiones oficiales deben ser autorizadas por el funcionario autorizado
para ejercer el presupuesto denfro del &rea de su competencia, respecto de sus
subordinados jerarquicos, y constituye ia justificacion para la asignacion de viaticos y
pasajes. En los casos de oficinas ubicadas en el interior del estado, los tfifulares de las
mismas se podran generar sus propias comisiones.

Articulo 7.- El ejercicio del objeto del gasto 37101 “Pasajes aéreos”, 37201 "Pasajes
terrestres”, 37501 “Viaticos en el pais” y/o 37601 “Viaticos en el extranjero”, se debe realizar
estrictamente en funcién de las necesidades del servicio de las dependencias y entidades,
asi como de la asignacion aprobada en el ejercicio fiscal correspondiente.
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Articulo 8.- Para cualquier tipo de viatico considerado en estas Normas, debe apegarse a lo
estipulado en los Lineamientos para el Ejercicio del Gasto Publico, correspondientes al
ejercicio fiscal vigente.

Articulo $.- Las tarifas de viaticos se clasifican en dos niveles o grupos jerarguicos
conforme se indica a continuacidn y se contempla en el Apéndice nimero 4

. Mandos Superiores "MS".- Comprende los puestos de Gobernador, Fiscal General
del Estado, Secretarios y demas funcionarios hasta el nivel de director o equivalente.

H. Mandos Medios “MM".- Comprende los puestos de jefes de departamento, hasta
personal operativo.

Articulo 10.- El ejercicio de pasajes debe ser correlativo con el objeto del gasto de viaticos,
por o que no se pueden conceder pasajes sin el correspondiente Oficio de Comision que
consigne el periodo efective de la tarea conferida. En el caso de comisiones dentro del
estado no seran autorizados pasajes de avidn.

Articulo 11.- El 4rea administrativa de cada dependencia y entidad instrumentara el
procedimiento administrativo interno para el ejercicio del objeto del gasto mencionado en la
Seccion A del Capitulo 1V del presente Titulo, estableciendo los mecanismos de control que
aseguren el uso 6ptimo y racional de los recursos bajo la observancia de las disposiciones
legales aplicables.

SECCION A
DE LA AUTORIZACION DE COMISIONES

Articulo 12.- Las personas titulares de las dependencias y entidades habilitar&n dentro de
sus areas a los funcionarios que pueden autorizar las comisiones de sus subordinados
jerarquicos en el ambito geografico nacional.

El Ejecutivo del Estado por conducto de la Secretaria de Hacienda sera responsable de
definir los procedimientos administrativos y de pago, los cuales deberan ser instrumentados
por las dependencias y entidades en sus respectivos ambitos de competencia para su
operacién, registro y control.

Articulo 13.- Tratandose de las comisiones al extranjero, en el caso de ftitulares de las
dependencias y entidades, seran autorizadas tnicamente por el Gobernador Constitucional
del Estado.

Excepto por los casos del parrafo anterior, los viajes internacionales requeriran de la
autorizacion de la o el Secretario del ramo gue corresponda al servidor pablico que viaje.

Tratandose de comisiones nacionales, deben contar con la autorizacion de la persona titular
de cada dependencia y entidad.
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Tratandose de las comisiones fuera del estado, deben contar con la autorizacién de la
persona titular de cada dependencia y entidad.

Articuto 14.- Las comisiones locales, nacionales o al extranjero siempre deben atender:

it

El desempefio debe estar relacionado intrinsecamente con las funciones especificas
que realiza el servidor plblico comisionado y con los objetivos de la dependencia o
entidad.

Estar determinadas en el calendario de trabajo de las dependencias y entidades
conforme a programas prioritarios, salvo que se trate de comisiones derivadas de
situaciones urgentes, imprevistas y plenamente justificadas.

Apegarse a criterios de austeridad y aplicacion racional de los recursos, y considerar
lo siguiente:

a) Que la comisién contribuya significativamente al mejoramiento de la operacion y ‘
productividad de las dependencias y entidades, y en general del Gobierno del
Estado de Chihuahua.

b) Tratandose de las comisiones al extranjero, que atiendan el cumplimiento de
compromisos contraidos por el Gobierno del Estado de Chihuahua con otros
paises u organismos internacionales.

El nimero de servidores publicos que sean enviados a una misma comision debe
reducirse a lo estrictamente indispensable. Su autorizacion debe estar en funcion de
los criterios anteriores y a los resultados esperados de acuerdo con los objetivos y
metas de los programas a cargo de las dependencias y entidades.

Articulo 15.- Los oficios de comisién deberan formularse de manera individual para cada
persona comisionada, de la misma forma que los recibos por concepto de pago de viaticos o
pasajes.

Articulo 16.- No se autorizaran comisiones:

Cuando los servidores publicos se encuentren disfrutando de su perfodo vacacional,
de cualquier tipo de licencia, estén suspendidos en virtud de sanciones
administrativas o por alguna otra causa. En este supuesto, consecuentemente no se
podrén otorgar viaticos ni pasajes.

Tratandose de empleados de nuevo ingreso, no se les podran otorgar viaticos hasta .
gue se encuentren dados de alta en la ndmina y se les otorgue el nimerc de .
empleado,
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1 Para desempefar servicios de alguna organizacion, institucién, partido politico o
empresa privada diferente a las dependencias y entidades de la Administracion
Plblica Estatal.

Articulo 17.- Los servidores publicos responsables de la autorizacion de viaticos, deben
abstenerse de asighar a un mismo servidor publico mas de una comision a desempefiarse
simultdneamente, asi como autorizar una comisidn cuyo propésito sea distinto a las
funciones propias de la dependencia o entidad.

CAPITULO TERCERO
OTORGAMIENTO Y COMPROBACION DE PASAJES

Articulo 18.- El ejercicio de los recursos por concepto de pasajes derivados del
cumplimiento de una comision se debe realizar por las dependencias y entidades
correspondientes, de acuerdo con las necesidades del servicio y con estricto apego al
presupuesto autorizado en el gjercicio fiscal respectivo.

Articulo 19.- Para el otorgamiento de pasajes, de conformidad con la comision asignada, se
deben tomar en cuenta los tiempos y medios de transporte idéneos al lugar de destino, con
base en la trascendencia y urgencia para el cumplimiento de la comision, el menor costo de
los pasajes, las rutas mas cortas para el desplazamiento, las lineas que ofrezcan un mejor y
mas rapido servicio, salvo que se trate de comisiones derivadas de situaciones urgentes,
imprevistas y plenamente justificadas.

Articulo 20.- La comprobacion de los gastos erogados con cargo al objeto del gasto 37101
“Pasajes aéreos” o 37201 “Pasajes terrestres’, ya sean locales, nacionales y/o
internacionales, se debe realizar mediante la documentacién que reldna los requisitos
fiscales necesarios que expidan las empresas de servicios de transporte. Es objeto de cotejo
el que Ia fecha de los boletos de viaje coincida con la fecha o periodo de las funciones o
comisiones que motivan el traslado.

Articulo 21.- Quedan exceptuactos' de lo anterior los gastos de traslado mediante el uso de
transporte oficial o privado, los cuales deberén ser comprobados mediante la firma del
recibo correspondiente.

Articulo 22.- En ningln caso las dependencias y entidades ejercerén el objeto del gasto
“Pasajes” para complementar las remuneraciones al personal del Poder Ejecutivo del Estado
de Chihuahua. '

Las dependencias y entidades no podran establecer, al interior de las mismas, mayores
requisitos que los previstos en estas Normas, salvo lo dispuesto por las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables. Asimismo, ejerceran los recursos destinados a viaticos y
pasajes de manera transparente, sujetdndose a las restricciones y cuotas sefialadas en este
ordenamiento.
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CAPITULO CUARTO
DE LOS VIATICOS

Articulo 23.- El personal que sea comisionado tiene derecho al otorgamiento de viaticos de
conformidad con los siguientes criterios:

. La Unidad Administrativa de la dependencia y/o entidad correspondiente es la
encargada de realizar los tramites para su oportuna ministracion.

I.  Se deben otorgar viaticos exclusivamente por los dias estrictamente necesarios para
que el personal desempefe la comision conferida, apegandose a la Zonificacion,
Tarifas y Grupos Jerarquicos que se consignan para tal efecto.

. Con la finalidad de no acumular ministraciones pendientes de comprobar, no se
ministraran viaticos ni boletos de avién a los servidores publicos que tengan alguna
comision por comprobar.

IV. Los vidticos para comisiones a efectuarse a un mismo lugar se deben otorgar por un
término no mayor de 8 dias naturales continuos o discontinuos, los cuales podran
prorrogarse cuando asi se justifique, hasta por dos periodos de 6 dias naturales cada
uno; por ninguna circunstancia se deben autorizar viaticos por mas de 20 dias
naturales continuos © discontinuos, salvo con autorizacién de la Secretaria de
Hacienda.

V. Para Mandos Medios y que deban acompafiar en comision nacional a un servidor
publico de Mando Superior, se le debe autorizar la asignacion de viaticos
correspondiente a éstos Ultimos, segln sea el caso, conforme a las tarifas vigentes.

VI. Para Mandos Medios que deban acompafar en comision en el extranjero a un
servidor pUblico de Mando Superior, se le debe autorizar la asignacion de viaticos
correspondiente a éstos ultimos, conforme a las tarifas vigentes.

SECCION A ]
OPERACION DE LA TARIFA DE VIATICOS

Articulo 24.- Las cuotas que se sefialan en las tarifas de viaticos locales, nacionales e
internacionales contenidas en estas Normas para el otorgamiento de Viaticos Locales,
Nacionales e Internacionales, asi como Pasajes en Comisiones Oficiales para las
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua, incluyen los
gastos por concepto de alimentacion y hospedaje.

Articulo 25.- LLos gastos que llegaran a realizarse fuera de los conceplos sefialados en el
articulo que antecede, autorizados por el area responsable de la Unidad Administrativa de la
dependencia y entidades, deben cubrirse por medio de las partidas especificas a que
corresponda, contenidas en el Clasificador por Objeto del Gasto, que es el documento
emitido por la Secretaria de Hacienda para el ordenamiento de las erogaciones realizadas
en el desarrollo de las funciones, atendiendo al fin a que se destinen. Sdlo se aceptan como
comprobacién de viaticos y pasajes, las facturas por concepto de hospedaje, alimentos,
casetas, combustible y facturas por concepto de pasajes.
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Articulo 26.- Tratandose de comisiones que comprendan la estancia en distintas
poblaciones, entidades federativas o paises, [a cuota que se asigne es la que marque la
tarifa correspondiente a cada una de ellas, de acuerdo al nimero de dias de permanencia
en cada lugar.

Articulo 27.- En los casos en que coincida la estancia en dos o mas localidades o paises en
un mismo dia, se aplica la tarifa de la localidad o pais en que se pernocte.

Articulo 28.- Al personal gque por necesidad del servicio se le comisione por un tiempo
menor de 24 horas y deba regresar el mismo dia a su lugar de adscripcidn, se le deben
otorgar las cuotas que se marcan en la tarifa de viaticos, las cuales comprenden los
conceptos de alimentacion.

Articulo 29.- Las tarifas sefialadas en los Apéndices 1 y 2 se deben cubrir en moneda
nacional conforme a la zona econdémica de que se trate y a partir de la fecha en que el
servidor plblico desempefie la comision.

Articulo 30.- Las tarifas sefialadas en el Apéndice 3 se deben cubrir en moneda nacional
considerando el tipo de cambio vigente para el dolar segun el lugar que corresponda y a
partir de la fecha en que el servidor plblico desempefie la comision,

Articulo 31.- Las tarifas previstas en los apéndices correspondientes de la presente Norma,
constituyen los topes méaximos autorizados, por lo que las dependencias y entidades podran,
en todo caso, aplicar tarifas menores de conformidad con sus requerimientos operativos.

SECCIONB
COMPROBACION DE VIATICOS

Articulo 32.- La comprobacién de los importes otorgados por concepto de viaticos locales,
nacionales e internacionales se debe efectuar al cien por ciento, ante la Unidad
Administrativa correspondiente a través del Informe de Actividades, llenando los conceptos
de detalles de actividades realizadas, resultados obtenidos, contribuciones y conclusiones,
Oficio de Comisién, y recibo de viaticos y pasajes firmados por los servidores publicos
respectivos.

Articulo 33.- La comprobacion de las ministraciones por concepto de comisiones oficiales
que comprenden viaticos y pasajes, se deberd realizar a las Unidades Administrativas
correspondientes a mas tardar dentro de los cinco dias habiles siguientes al término de la
misma, de conformidad con lo establecido en el articulo 36 del presente ordenamiento.

Articulo 34.- La comprobacion de la pdliza del gaste ante la Secretarla de Hacienda, del
viatico, se efectuara mediante la solicitud electrénica de pago gue servira como autorizacién
para emitir y depositar, en cuenta bancaria del beneficiario, el viatico correspondiente.
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Esta solicitud debera ser integrada a la péliza del gasto e invariablemente debera contener
los datos relativos a la comisién que se esta pagando.

Articulo 35.- La integracion del Expediente Unico de Comisién se hara mediante:

Il Original del oficio de comision;

H. Original del recibo de pasajes y/o viaticos;

Hl. Original del Informe de Actividades; y

v. Anexo.

En ningln caso los recibos de pasajes y viaticos deben ser firmados por ausencia del
comisionado, al ser documentos que evidencian el cumplimiento de la comisién en los

términos establecidos por el articulo 36 del presente ordenamiento.

El referido expediente debera de estar bajo el resguardo de las Unidades Administrativas de
cada dependencia y entidad de la Administracion Publica Estatal.

Articulo 36.- Las dependencias y entidades deben establecer el mecanismo administrativo
que se requiera para comprobacion de los dias efectivos de comision reportados por el
personal comisionado.

Dicha comprobacién se podrd realizar mediante las evidencias documentales que se
describen:

L Factura de hospedaje;
il. Factura de alimentacion;

. Casetas de peaje;

V. Sello en el Oficio de Comisién correspondiente, de la oficina publica del lugar de la
comisidn;

V. Factura de gasolina, de transito hacia el lugar de la comisién,

V. Certificacion de la comision realizada por parte del superior jerarquico, utilizando el

formato autorizado correspondiente, mismo que debera de adjuntarse al Informe de
Actividades y archivarse en el Expediente Unico de Comisidn.

Tratandose de comisiones que tengan verificativo en aquellos municipios considerados
dentro del Decreto por el que se formula la Declaratoria de las Zonas de Atencion Prioritaria
publicado en el Diario Oficial de la Federacidn, la comprobacion se realizard con cualquiera
de los documentales sefialados en las fracciones anteriores.
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Las facturas que evidencien el cumplimiento de la comision deberan reunir los requisitos
fiscales de acuerdo con el articulo 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion.

El monto no comprobado deberd restituirse a través de las oficinas de Recaudacién de
Rentas. Los depdsitos realizados por este concepto no generaran ampliacion presupuestal.

Articulo 37.- El servidor publico comisionado debe rendir un Informe de Actividades que
incluya la leyenda “Declaro bajo protesta de decir verdad que fui enterado del objeto y
alcance de la comision que desempefié; que los datos contenidos en este formato son
ciertos y que estoy enterado de las sanciones a las que me puedo hacer acreedor tanto por
el incumplimiento de la comisién como por la falsedad de los datos asentados”.

Articulo 38.- El Informe de Actividades debe contener un breve resumen de los trabajos
realizados, las conclusiones y/o resultados obtenidos, sefialando las evidencias
documentales que consten en los archivos de la unidad de adscripcion del servidor pablico
comisionado y/o del que autorizé la comisidn.

Articulo 39.- En los casos en que el motivo de la comisién o los resultados obtenidos
impliquen informacién de caracter reservado, en los términos de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informaciéon Plblica del Estade de Chihuahua, se debera informar directamente
al titular de la dependencia o entidad, consignando en el Informe, en forma generica, el
resultado de la comision.

Articulo 40.- Cuando la comision no se lleve a cabo o se cancele, el comisionado restituira
el monto no comprobado, adjuntando cettificado de pago en la Recaudacion de Rentas, en
la cuenta contable “Devoluciones de viaticos". Los depésitos realizados por este concepto
en ningln caso generaran ampliacién presupuestal dado que formaran parte de las Politicas
de Austeridad.

CAPITULO QUINTO
OTORGAMIENTO DE COMBUSTIBLE
PARA COMISIONES

Articulo 41.- En caso de que el personal comisionado dentro del pais o del estado utilice
vehiculo oficial o propio para trasladarse al lugar de su comisién, las dependencias y
entidades deben cubrir el costo de peaje y combustibles correspondientes.

Articulo 42.- La asignacion para combustible se determinara:

. Cuando el vehiculo sea de 4 cilindros, se dividen los kildmetros por recorrer entre 10
y el resultado se multiplica por el precio del combustible;

i Cuando el vehiculo sea de 6 u 8 cilindros, se dividen los kilémetros por recorrer entre
5 y el resultado se multiplica por el precio del combustible.
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CAPITULO SEXTO
PAGO DE PASAJES Y VIATICOS

Articulo 43.- Es obligacion de fa dependencia la revision minuciosa de las cuentas
bancarias, a fin de que el usuario del sistema financiero seleccione correctamente la cuenta
bancaria en la que se realizara el dep6sito del viatico. En caso de realizar el pago de forma
errénea, sera ésta misma la responsable de gestionar la recuperacion del recurso.

Articulo 44.- Es responsabilidad de la dependencia verificar que la cuenta bancaria
corresponda al comisionado. Cualquier alta o cambio en las cuentas bancarias debera ser
notificada cinco dias habiles antes de enviar la solicitud del vidtico para pago, a fin de evitar
inconsistencias en la realizacion de depésitos.

Articulo 45.- Los comisionados deberan revisar, en un maximo de 15 dias naturales, que
los pagos de viaticos por transferencias bancarias hayan sido depositados a su cuenta
bancaria correctamente; después de transcurrir ese periodo no se aceptaran
reclamaciones. Los cheques por concepto de pago de viaticos no cobrado por el
comisionado, seran cancelados en 90 dias naturales a partir de la fecha de emision.

Articulo 46.- Para que el pago de vidticos sea realizado de manera oportuna, las
dependencias deberan capturar o correspondiente en el sistema financiero, por lo menos
cinco dias habiles antes de la comision.

La captura del viatico no debe exceder a 60 dias naturales de la fecha de la comision;
posterior a ese plazo, el sistema financiero no permitird la captura. Excepcionalmente, la
Unidad Administrativa de cada dependencia o entidad podra solicitar, por medio de oficio
debidamente justificado, a la Direccién de Programacion, Control de Pagos y Seguimiento
Financiero de Inversiones, una ampliacion al nimero de dias mencionados.

TITULO TERCERO
SANCIONES, INTERPRETACION, VIGILANCIA Y VIGENCIA

CAPITULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES

Articulo 47.- Los servidores publicos responsables de autorizar el desempefio de las
comisiones y el otorgamiento de viaticos, asi como quienes tienen el caracter de
comisionados, son responsables de las irregularidades en que incurran por la falta de
observancia o por contravenir las presentes Normas, haciéndose acreedores a las
sanciones previstas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, sin perjuicio
“de aplicar las disposiciones del Cédigo Penal del Estado.

Articulo 48.- Particularmente, podra ser motivo de fincar responsabilidades por parte de la
Secretaria de la Funcién Publica, el incumplimiento del plazo establecido para la
presentacion de la comprobacién de los vidticos y pasajes otorgados para la realizacion de
comisiones oficiales.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA COMPETENCIA ADMINISTRATIVA

Articulo 49.- La interpretacién para efectos administrativos de las presentes Normas, es
competencia de la Secretaria.

CAPITULO TERCERO
DE LA VIGILANCIA

Articulo 50- La vigilancia del cumplimiento de las disposiciones de las presentes Normas,
corresponde a la Secretarfa de la Funcién Publica,

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Acuerdo entrard en vigor el dia siguiente al de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Se abrogan los Acuerdos identificados con los numeros 067
publicado el 08 de junio de 2016, 085/2017 publicado el 01 de abril de 2017, y 130/2018
publicado en fecha 01 de diciembre de 2018, todos en el érgano oficial de difusién del
Gobierno del Estado.

ARTICULO TERCERO.- La aplicacién de la presente normatividad sera por conducto de la
Secretaria de Hacienda a través de la Subsecretaria de Administracién, a fin de regular,
homogenizar y hacer eficaz la asignacion de vidticos locales, nacionales e internacionales,
asi como los pasajes otorgados a los servidores publicos de las dependencias y entidades
en el desempefio de funciones o tareas derivadas de comisiones oficiales.

ARTICULO CUARTO.- Para los posteriores ejercicios presupuestales se estableceran las
tarifas de viadticos de acuerdo a las necesidades y a la disponibilidad presupuestaria, podran
ser actualizados conforme al indice Nacional de Precios al Consumidor y otros indicadores
econdémicos que publique el Banco de México, seran actualizadas y publicadas por la
Secretaria Hacienda, a través de la Subsecretaria de Administracién, y mediante Cficio-
Circular a las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua.

ARTICULO QUINTO.- Las Normas para el Otorgamiento de Viaticos Locales, Nacionales e
Internacionales, asi como Pasajes en Comisiones Oficlales para las Dependencias vy
Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua contenidas en este Acuerdo,
continuaran vigentes mientras no sean abrogadas.

DADO en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Chihuahua, Chihuahua, a los doce
dias del mes de febrero del afic dos mil veintiuno.

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO. LIC. JAVIER CORRAL JURADO. Rabrica.
EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO. MTRO. LUIS FERNANDO MESTA SOULE. Rubrica.
EL SECRETARIO DE HACIENDA. DR. ARTURO FUENTES VELEZ. Rabrica.
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TARIFAS DE VIATICOS LOCALES POR GRUPOS JERARQUICOS Y ZONIFICACION

APENDICES

APENDICE 1

ZONA |
TARIFA
NIVEL JERARQUICO LUGAR 2:’:3}1;? 5 MENOS 24
HORAS

TODOS LOS NIVELES AHUMADA 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELER ALDAMA 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES ALLENDE VALLE DE 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES ANAHUAC COL 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES AQUILES SERDAN 906.00 225.00
TODOS LOS NIVELES | ASCENSION 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES BACHINIVA 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES BALLEZA 300.00 225.00
TODOS LOS NIVELES DR. BELISARIO DOMINGUEZ 500.00 22500
TODOS LOS NIVELES BOCOYNA 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES BUENAVENTURA 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES CARICHI 900.00 225.09
TODOS LOS NIVELES CORONADO 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES -1 COYAME DEL SOTOL 900.00 22500
TODOS LOS NIVELES CUSIHUIRIACHI 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES CHINIPAS 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES EL TULE 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES GRAN MORELOS 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES GUADALUPE 906.00 225.00
TODOS LOS NIVELES GUADALUPE Y CALVO 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES GUERRERO 960.00 225.00
TODOS LOS NIVELES IGNACIO ZARAGOZA §00.60 225.00
TODOS LOS NIVELES JANOS 800.00 22500
TODOS LOS NIVELES JULIMES 900.00 225.00
TOROS LOS NIVELES LA CRUZ 80000 225.00
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ZONA |
TARIFA
NIVEL JERARQUICO LUGAR T?-EF:;;I:\SZ 8 MENOS 24
HORAS
TODOS LOS NIVELES MATAMOROS 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES MEQQUI 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES MORELOS 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES MORIS 506.00 225.00
TODOS LOS NIVELES NAMIQUIPA 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES NONOAVA 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES OCAMPO 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES PALOMAS 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES PRAXEDIS G. GUERRERO $00.00 22500
TODOS LOS NIVELES RIVA PALACIO 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES ROSALES 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES ROSARIO 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES SANTA BARBARA 300.00 225.00
TODOS LOS NIVELES SANTA ISABEL 900.00 225.00
TCDOS LOS NIVELES SATEVO 900.00 22500
TODOS LOS NIVELES SAUCILLO 500.00 225.00]
TODOS LOS NIVELES SAN FRANCISCO DE BORJA 900.00 22500
TODOS LOS NIVELES SAN FRANCISCO DE CONCHOS 900.00 22500
TODOS LOS NIVELES SAN JUANITO 900.60 225.00
TODQS LOS NIVELES SAN FRANCISCO DEL QRO 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES GUAZAPARES 900.00 225001
TODOS LOS NIVELES TEMOSACHIC 900.00 22500
TODOS LOS NIVELES URIQUE 900.00 225.00
TODOS LOS NIVELES URUACHI 500.00 225,00
TODCS LOS NIVELES LOPEZ 500.00 225.00
TODOS LOS NIVELES | ZARAGOZA VALLE DE 00.00 22500
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ZONA I
_ TARIFA 24 M&’gg‘; .
NIVEL JERARQUICO LUGAR HORAS sk
TODOS LOS NIVELES GALEANA 35000 35000
TODOS LOS NIVELES GOMEZ FARIAS 350,00 350,00
TODOS LOS NIVELES JIMENEZ 350,00 550,00
TODOS LOS NIVELES GUACHOCHI 95000 350 00
ZONA Il
TARIFA
TARIFA 24| MENOS 24
LHGAR HORAS HORAS
NIVEL JERARQUICO
TODOS LOS NIVELES CAMARGO 1300.00 30000
TODOS LOS NIVELES NUEVO CASAS GRANDES 7300 00 300.00
TODOS LOS NIVELES CASAS GRANDES 1.200.00 300,00
TODOS LOS NIVELES CUAUHTEMOC 1,200 00 300,00
76008 LOS NIVELES DELICIAS 1200.00 300,00
TODOS LOS NIVELES HIDALGO DEL PARRAL 120000 360,00
TODOS LOS NIVELES OJINAGA 1300 00 300,00
ZONA IV
TARIFA
LUGAR T’::g:ﬁ:“ MENOS 24
NIVEL JERARQUICO HORAS
TODOS LOS NIVELES CHIHUAHUA|  2,00000|  600.00
TODOS LOS NIVELES JUAREZ 2,00000|  600.00
ZONAYV
TARIFA
TARIFA 24| MENOS 24
‘ LUGAR HORAS HORAS
NIVEL JERARQUICO :
TODOS LOS NIVELES CREEL 1.400.00 300.00
TODOS LOS NIVELES BATOPILAS| ™ 7.400.00 300,00
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TARIFA DE VIATICOS NACIONALES POR GRUPOS
JERARQUICOS Y ZONIFICACION

TABLA 1

VIATICOS NACIONALES PARA ESTADOS DE LA

REPUBLICA MAS ECONOMICOS:
TARIFA DE TARIFA

_ 24 HORAS | MENOS DE

GRUPO JERARQUICO 24 HORAS
MANDOS SUPERIORES
(SECRETARIO, FISCAL,

COORDINADOR Y DIRECTOR) 2.300.00 750.00

MANDOS MEDIOS
(JEFE DE DEPARTAMENTO,

ASESOR Y PERSONAL

OPERATIVO) 1800.00 600.00

TABLA 2

VIATICOS NACIONALES PARA CIUDADES DE LA

REPUBLICA MAS CARAS
TARIFA DE TERIEA
; 24 HORAS MENOS DE
GRUPO JERARQUICO 24 HORAS
MANDGS SUPERIORES
(SECRETARIO, FISCAL, 3,100.00 850.00
COORDINADOR Y DIRECTOR)
MANDOS MEDIOS
(JEFE DE DEPARTAMENTO, 1.850 00 700 00

ASESOR Y PERSONAL
OPERATIVO)
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CLASIFICACION

ESTADOS DE LA REPUBLICA CLASIFICADOS COMO MAS

ECONOMICOS
AGUAS
CALIENTES | GUERRERO] QUINTANA ROO
BAJA ,
CALIFORNIA |HIDALGO SAN LUIS POTOSI
BAJA
CALIFORNIA
SUR JALISCO SINALOA
CAMPECHE | MICHOACAN SONORA
CHIAPAS MORELOS TABASCO
COAHUILA NAYARIT TAMAULIPAS
COLIMA NUEVO LEON TLAXCALA
DURANGO OAXACA VERACRUZ
ESTADOC DE
MEXICO PUEBLA YUCATAN
GUANAJUATO | QUERETARO ZACATECAS

CIUDADES CLASIFICADAS COMO MAS CARAS

CD.DE IXTAPA
MEXICO ZIHUATANEJO LOS CABOS
ACAPULCO CANCUN
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APENDICE 3

TARIFA DE VIATICOS INTERNACIONALES POR GRUPOS
JERARQUICOS Y ZONIFICACION

TABLA 3

VIATICOS INTERNACIONALES TARIFAS DIARIAS EN
DOLARES ESTADOS UNIDOS DE AMERICA

TARIFA DE 24 HORAS
ZONAS

TODOS LOS ESTADOS DE LA
UNION AMERICANA  TODOS
LOS NIVELES fég gttg
EL PASO, TEXAS
TODOS LOS NIVELES

TABLA 3 A

VIATICOS INTERNACIONALES TARIFAS DIARIAS EN
DOLARES UNION EURCPEA

TARIFAEN
DOLARES
ZONAS EUA
UNION EUROPEA-
TODOS LOS NIVELES 320 DLLS
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APENDICE 4
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CHIHIHUAHUA
SECRETARIA DE HACIENDA
GRUPOS JERARQUICOS
Pto. Descripcion
MANDOS SUPERIORES
1 GOBERNADOR DEL ESTADO
4 SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO
5 FISCAL GENERAL DEL ESTADO
6 SECRETARIO
7 COORDINADOR
8 SECRETARIO PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
10 FISCAL ESPECIALIZADO
11 DIRECTOR
19 SEGRETARIO PRIVADO
34 PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ESPECIAL
35 DIRECTOR GENERAL
41 COORDINADOR ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
45 COORDINADOR ESTATAL DE LA INDUSTRIA
104 PRESIDENTE DE LA JUNTA ESPECIAL
MANDOS MEDIOS
12 JEFE DE DEPARTAMENTO
20 JEFE DE OFICINA
21 RECAUDADOR
23 PRESIDENTE DE LA JUNTA DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
24 SRIO. GRAL. JUNTA DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
26 JEFE DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
30 OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL
31 DELEGADO DE DESARROLLO URBANO
33 DELEGADO DE TRANSITO
35 COORDINADOR REGIONAL DE LA FISCALIA

50

OFICIAL CALIFICADOR

Clasificacién

MS

MS
MS
MS
MS
MS
Ms
MS
Ms
MS
MSs
MS
MS
MS
MS

MM

MM
MM
MM
MM
MM
i
MM
M
MM
MM
MM
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106
108
109
111
112
113
114
115
116
123
202
242
51
42
125
126
127
128
203
204
205
2086
207
208
210
211
212
213
214
215
216
217
218
219
220
221
223
226
231
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COORDINADOR DE RECAUDACION
PROCURADOR AUXILIAR DE LA DEFENSA DEL TRABAJQ
SECRETARIO DE LA JUNTA DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
RESIDENTE DE OBRA
JEFE DE SECCION
COORDINADOR REGIONAL DE LA POLICIA MINISTERIAL INVESTIGADORA
COORDINADOR ESPECIAL “A" DE LA POLICIA MINISTERIAL INVESTIGADORA
COORDINADOR ESPECIAL “B” DE LA POLICIA MINISTERIAL INVESTIGADORA
COMANDANTE DE TRANSITO
SUPERVISOR ADMINISTRATIVO
SUPERVISOR DE AUDITORIA
ASESOR TECNICO
PILOTO DE ALA FIJA
REGISTRADOR
AGENTE
CELADOR A
CELADOR B
CELADOR C
AGENTE MINISTERIO PUBLICO ADSCRITO A FISCALIA
AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO ADSCRITO A JUZGADOS
AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO ADSCRITO A UNIDADES DE INVESTIGACION
CONSULTOR JURIDICO
ANALISTA PROGRAMADOR
ANALISTA
AUDITOR FISCAL
SUPERVISOR DE OBRA
MEDICO
INGENIERO PROYECTISTA O DE OBRA
PERSONAL ESPECIALIZADO
PSICOLOGO
INSTRUCTOR
RESIDENTE DE CAMPO
TECNICO EN COMPUTACION
PERITO
CAPACITADOR
ANALISTA PRESUPUESTAL
AUXILIAR DEL MINISTERIO PUBLICO
REPRESENTANTE JUNTA DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
SUPERVISOR DE PROGRAMA

MM
MM
MM
MM
M
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM

MM
MM

MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
M
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
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241
245
302
303
304
305
307
308
312
313
317
321
323
325
326
329
330
353
356
359
360
362
364
379
380
384
385
386
389
391
394
398
400
508
511
532
533
534
535

AGENTE “A” DE LA POLICIA MINISTERIAL INVESTIGADORA

REPRESENTANTE
ENFERMERA
TRABAJADOR SOCIAL
AUXILIAR ESPECIALIZADO
CAPTURISTA DE DATOS

AGENTE “B” DE LA POLICIA MINISTERIAL INVESTIGADORA

OFICIAL DE TRANSITO
REPORTERO
INSPECTOR AGROPECUARIO Y FORESTAL
INSPECTOR DE REGISTRO PUBLICO
MUSICO
INSPECTOR DEL TRABAJO
MESERO
INSPECTOR DE GOBERNACION
COMANDANTE DE TRANSPORTE
INSPECTOR DE TRANSPORTE
OPERADOR DE COMPUTADORA
OPERADOR DE MAQUINA COPIADORA
FOTOGRAFO
OPERADOR DE MAQUINARIA PESADA
PERFORISTA DE BARRENACION
OPERADOR DE IMPRENTA
SECRETARIA DE TITULAR DE DEPENDENCIA
SECRETARIA DE JEFE DE DEPARTAMENTO
MINISTRO EJECUTOR FISCAL
MINISTRO EJECUTOR - J.C.A.
CAJERO
AGENTE DE INFORMACION
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
- COTIZADCR
SECRETARIA DE DIRECTOR
COLECTOR DE RECAUDACION
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO
SOLDADOR DE MAQUINARIA PESADA
CONSERJE
JARDINERC
AUXILIAR DE INTENDENCIA
VIGILANTE

MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
Vi
MM
MM
MM
MM
MM
MM
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536 CHOFER MM
537 COCINERO MM
541 VELADOR MM
542 AUXILIAR DE SERVICIOS MM
545 PROMOTOR INDUSTRIAL MM
POLIGRAFISTA MM

571



