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NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TOTAL DE TECNICA DE SELECCION
CLAVE & DESTINO FINAL|
ANOS
ARCHIVO DE ARCHIVO DE . .
(SC) SECCION, (SE) SERIE, SS(SUBSERIE) ADMVO FISCAL LEGAL TRAMITE CONCENTRACION ELIMINACION CONSERVACION [MUESTREO

SEO1 PROGRAMAS EDUCATIVOS X 2 5 7
SS01 [PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO X 2 5 7
SS02 |[PROGRAMACION CUATRIMESTRAL X 2 5 7
SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE APOYO A LA DOCENCIA X 2 5 7
SS01 [PROPUESTAS O SOLICITUDES PARA PROYECTOS X 2 5 7
SS02 |MATERIAL DE CAPACITACION X 2 5 7
SS03 [CONVOCATORIAS X 2 5 7
SEO03 ATENCION DE ALUMNOS X 2 5 7
SS01 |REPORTES DE EXAMEN CENEVAL X 2 5 7
SS02 [SOLICITUDES DE ALUMNOS X 2 5 7
SEO04 TRAMITE ALUMNOS ESTUDIANTES X 2 2 2
SE05 ESTADIAS X 2 > !
SE06 VISITAS INDUSTRIALES X 2 5 7
SEO7 BOLSA DE TRABAJO X 2 5 7
SE08 INCUBADORA DE EMPRESAS X 2 5 7
SE09 EDUCACION CONTINUA X 2 5 7
SE010 SERVICIOS TECNOLOGICOS X 2 5 7
SEO011 BECAS X 2 3 5
SE012 EXPEDIENTES ACADEMICOS X 2 3 5
SS01 EXPEDIENTES ACADEMICOS PRODEP X 2 3 5
SS02 EXPEDIENTES APOYOS MAESTRIAS X 2 3 5
SS03 EXPEDIENTES CAPACITACION DOCENTE INTERNA X 2 3 5
SS04 EXPEDIENTES CAPACITACION DOCENTE EXTERNA X 2 3 5
SS05 EXPEDIENTES DE INVESTIGACION DOCENTE X 2 3 5

SEo1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DIFUSION Y EXTENSION DE LA
CULTURA X 2 2 4
SE02 PROGRAMAS DE EXTENSION UNIVERSITARIA X 2 2 4
SS01 EXTENSION UNIVERSITARIA X 2 2 4
SEO03 PRODUCCION Y FOMENTO EDITORIAL X 2 2 4
SE04 PROGRAMAS DE DESARROLLO DEPORTIVO X 2 2 4
SEO05 PROGRAMAS DE RECREACION UNIVERSITARIA X 2 2 4

CONTROL ELABORACION Y FORMALIZACION DE LOS TRAMITES LEGALES DE LA

SEO1 UNIVERSIDAD X 2 6 8
SE02 INFORMES DEL RECTOR X 2 6 8
SEO03 ACTA DE CONSEJO DIRECTIVO X 2 6 8
SE04 NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL X 2 6 8
SEO05 NOMBRAMIENTOS X 2 6 8
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SEO1 RECEPCION Y PROCESAMIENTO DE REQUISICIONES POR PARTE DE LAS AREAS X 2 5 7
SE02 RECEPCION Y ADMINISTRACION DE CONSUMIBLES Y ACTIVO FIJO NUEVO X X 2 6 8
SEO1 CONTRALORIA SOCIAL X 2 5 7
SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA X 2 5 7
SE03 INVESTIGACION POR PRESUNTAS FALTAS ADMINISTRATIVAS X 2 5 7
SE04 COMITE DE TRANSPARENCIA X 2 5 7
ACTAS DE ACUERDO DE CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA

SS01 INFORMACION. X 2 5 7
SEO05 UNIDAD DE TRANSPARENCIA X 2 5 7
SEO06 ORlENTAClON, CONSULTA Y ASESORIA A PUBLICO EN GENERAL X 2 5 7
SE07 SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION X 2 5 7
SE08 INVENTARIOS FISICOS X 2 11 13

SS01 BIENES MUEBLES X 2 11 13

SS02 BIENES INMUEBLES X 2 11 13

SEO1 CORRESPONDENCIA RECIBIDA X 2 5 7
SE02 CORRESPONDENCIA ENVIADA (Acuse de recibido) X 2 5 7
SEO03 OFICIOS DE COMISION (Internos) X 2 5 7
SE04 OFICIOS EXTERNOS X 2 5 7
SEO1 QUEJAS Y SUGERENCIAS X 2 5 7
SEO02 ESTADISTICA 911 X 2 5 7
SEGUIMIENTOS DE PROGRAMAS EVALUADOS Y CREDITADOS POR
SEO03 ORGANISMOS EXTERNOS X 2 5 7
PROGRAMA 2E14619 CALIDAD EN LOS SERVICIOS DE EDUCACION SUPERIOR
SEO1 TECNOLOGICA X 2 5 7
SE02 PROGRAMA 2E14619 FORMACION EN EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA X 2 5 7
SEO03 PROGRAMA 1503819 AYUDAS A ESTUDIANTES DE NIVEL SUPERIOR X 2 5 7
SE04 PROGRAMA ACCIONES PARA IGUALDAD DEMUJERES Y HOMBRES X 2 5 7
SEO05 EVALUACION PROGRAMA OPERATIVO (POA) X 2 5 7
MODELO DE EVALUACION DE LA CALIDAD (MECASUT) Y EVALUACION
SE06 INSTITUCIONAL (EVIN) X 2 5 7
SEOL ESTADISTICA (MATRICULA) X 2 5 7
SE02 PROGRAMA INS TITUCIONAL DESARROLLO (PIDE) X 2 5 7
SEO03 PROGRAMA PARA EL FORTALICEMIENTO DE LA CALIDAD EDUCATIVA (PFCE) X 2 5 7

|
[ | [SEOL | ISECREIARAGESTIONCALDADNORWAISO9OOLZ0 | x [ | | 2 | s [ 7 | | | [ |
| | |

SEO02 BIENES Y MUEBLES X 2 5 7
SEO03 CONTRATOS ICHIFE (Instituto Chihuahuense Infraestructura Fisica) X 2 5 7
SEO1 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS X 2 25 27
SS01 POLIZAS DE EGRESOS X 2 25 27
SS02 POLIZAS DE DIARIO X 2 25 27
SS03 POLIZAS DE INGRESOS X 2 25 27
SE02 CONTRATOS DE SERVICIOS PROFESIONALES X X 2 25 27
SEO03 CARPETAS DE CONTROL DE NOMINAS EXTRAORDINARIAS X 2 25 27
SS01 NOMINAS CENTRO DE IDIOMAS X 2 25 27
SS02 NOMINAS ARTES Y OFICIOS X 2 25 27
SS03 NOMINAS ECE X 2 25 27
SS04 NOMINAS SERVICOS TECNOLOGICOS X 2 25 27
SEO04 CONCILIACIONES DE INGREOS Y BANCARIAS X 2 25 27
SE05 TABLA DE PAGOS ANOS ANTERIORES X 2 25 27
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SEO06 CONVENIOS DE PAGO X 2 25 27
SEO1 NOMINAS X 2 70 72
SS01 NOMINA INSTITUCIONAL
SS02 NOMINAS ESPECIALES X 2 70 72
SE02 EXPEDIENTES DE PERSONAL X 2 70 72
SEO03 HORARIOS DEL PERSONAL DE LA INSTITUCION. X 2 1 3
SE04 ISSSTE X 2 70 72
DISPOSITIVOS EN CD: MOVIMIENTOS DE ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES DE
SS01 SUELDO X 2 70 72
SEQ05 ELECCION REGIMEN ISSSTE X 2 70 72
SEO06 ORDENES DE DESCUENTO DE PRESTAMOS ISSSTE X 2 70 72
SEO7 DESCUENTOS FOVISSSTE X 2 70 72
SEO08 USO Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS X 2 1 3
SE09 CONVOCATORIAS X 2 8 10
SE10 SUELDOS Y SALARIOS X 1 1 2
SE11 CAPACITACION X 2 8 10
SEO1 PRESTAMOS DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICOS X 2 3 5
SE02 INVENTARIOS X 2 3
SEO03 FICHAS BIBLIOGRAFICAS X 2 4 6
SEO1 SOLICITUD DE SERVICIOS X 2 4
SE02 VALIDACIONES TECNICAS X 2 4 6
SEO1 SEGURO FACULTATIVO X 2 5 7
SS01 ALTAS DE ALUMNOS EN SEGUROS FACULTATIVOS X 2 5 7
SS02 BAJAS DE ALUMNOS EN SEGURO FACULTATIVO X 2 5 7
SEQ02 OTORGAR CONSULTA MEDICA Y BRINDAR TRATAMIENTO INICIAL X 2 5 7
SEO03 OTORGAR METODOS DE PLANIFICACION FAMILIAR X 2 5 7
SE04 CONTROL DE PESO ALUMNOS CON SOBRE PESO U OBESIDAD X 2 5 7
SEQ05 CAMPANAS DE PREVENCION Y PROMOCION A LA SALUD X 2 5 7
[fscwac | | | UNIDADDEAPOYOPSICOPEDAGOGICO | [ ||| |
SEO1 CONTROL Y CANALIZACION X 2 5 7
SS01 CONTRATOS DE CONFIDENCIALIDAD X 2 5 7
SS02 FICHA DE IDENTIFICACION X 2 5 7
[scisc [ [ | MANTENMIENTOEINSTALACIONES | [ |
SEO1 MANTENIMIENTO, INSTALACIONES Y SERVICIOS GENERALES X 2 3 5
SS01 SOLICITUD DE MANTENIMIENTO X 2 3 5
SS02 MANTENIMIENTO PREVENTIVO X 2 3 5
SE02 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA X 2 3 5
SEO03 SERVICIOS DE LIEMPIEZA Y FUMIGACION X 2 3 5
SE04 PURIFICADORA DE AGUA X 2 3 5
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