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REGLAMENTO DE LA COORDINACION EDITORIAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- EI presénte reglamento tiene como principal objetivo el de regular
la edicién, publicacién y distribucién de libros y revistas periédicas de la
Universidad Tecnolégica de Ciudad Juarez.

ARTICULO 2.- Este reglamento es de observancia obligatoria para las instancias
académicas, administrativas y toda persona que participe en la edicién,
publicacién y distribucién de libros y publicaciones periédicas de la Universidad /\
Tecnolégica de Ciudad Juéarez.

ARTICULO 3.- Para la edicién y publicacion de revistas y libros se aplicara este
Reglamento en lo conducente, asi como los acuerdos que en la materia
establezca el Consejo Editorial.

ARTICULO 4.- Para efectos de este reglamento se entendera por:

I. CANJE .- Intercambio de publicaciones universitarias entre las entidades editoras
de la Universidad, o bien, entre estas y otras instituciones;

l. EDICION.- Proceso de publicacion a cargo de la Universidad Tecnolégica de

publico, privado o social, con quienes se comparten derechos y obligaciones

Ciudad Juarez y una o mas instituciones, organismos o dependencias del sector g\
editoriales;

I1l. DONACION.- Enajenacién de publicaciones sin contraprestacién alguna; //
IV.  ENTIDADES EDITORAS.- Instancias universitarias que disponen de /
programas y proyectos de edicion de publicaciones, sean académicas o
dependencias de la administracion universitaria: 3
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V. ISBN.- International Standard Book Number, folio que corresponde al registro
de publicacién, de observancia convencional con caracter obligatorio, que a
manera de identificador se utiliza en cada libro:

V1. ISSN.- International Standard Serial Number, folio que corresponde al registro
de publicacion, de observancia convencional con caracter obligatorio que a
manera de identificador utilizan las casas editoras en publicaciones periddicas;

VIl. FONDO EDITORIAL.- Conjunto de titulos publicados con el Sello Editorial de
la Institucién;

VIIl. PROCESO DE DISTRIBUCION.- Conjunto de acciones y actividades que
tienen como propésito extender la obra editorial de la Universidad Tecnolégica de
Ciudad Juarez hacia los diferentes publicos de lectores;

IX. PROCESO EDITORIAL.- Conjunto de acciones y actividades que tienen como
propésito la produccién de publicaciones universitarias:

X. PUBLICACIONES NO PERIODICAS.- Aquellas que se editan en una sola
ocasion y que no tienen continuaciéon numérica ni cronolégica;

Xl. PUBLICACIONES PERIODICAS.- Las que se editan con una periodicidad
predeterminada, generalmente con identificacion numeérica y cronolégica, con el
proposito de tener continuidad indefinida;

XIl. PUBLICACIONES UNIVERSITARIAS.- Las que se editen, reimpriman o
reediten en las Unidades Regionales, las Divisiones, los Departamentos y las
Dependencias Administrativas de la Universidad Tecnolégica de Ciudad Juarez,
en cumplimiento de las funciones que les asigna la normatividad universitaria; y

XIll. SELLO EDITORIAL.- Se integra por el escudo, lema, composicién tipogréafica
y colores institucionales.
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CAPITULO Il
ESTRUCTURA Y ORGANIZACION

ARTICULO 5.- El Consejo Editorial de la Universidad Tecnolégica de Ciudad
Juarez es un 6rgano asesor, que tiene como funcién analizar la actividad editorial,
proponer las politicas editoriales y vigilar su implementacion.

ARTICULO 6.- El Consejo Editorial estara integrado por:

l. Subdirector(a) de Extensién Universitaria: Su funcién es vigilar y apoyar
que se cumpla con el proceso de edicién y los tiempos marcados en las
convocatorias y la planeacion estratégica;

Reforma de fecha 9 de marzo de 2018

Il. Jefe(a) de Prensa y Difusion: Sera el encargado de apoyar con la
difusién de los proyectos y publicaciones realizados por la Coordinacion
Editorial. Pondra a disposicién el espacio en la pagina web de la
Universidad Tecnolégica de Ciudad Juarez y las redes sociales con las
que cuenta la Institucion;

Reforma de fecha 9 de marzo de 2018
[ Coordinador(a) Editorial: Tiene las siguientes funciones:

Reforma de fecha 9 de marzo de 2018

= Es quien puede ocupar el cargo como Editor en Jefe. Q\
= Es el(la) que se encarga de dar a conocer las convocatorias y

recibir la informaciéon que se publicara, ya sea con contenido . i
universitario o de investigacion cientifica. %

* Marca los tiempos de trabajo, a través de una planeacién anual.
* Actualiza informacién en pagina web y redes sociales.

= Jerarquiza la informacion a publicar.
= Es gestor(a) ante el Instituto Nacional de Derechos de Autor. ﬁk
= Es gestor(a) ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
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* Da difusién del acontecer de la Universidad Tecnolégica de
Ciudad Juarez, a través de publicaciones digitales, con
periodicidad mensual y semestral.

= Es el enlace directo del Presidente del Comité Técnico, Director
de Obra y/o autores.

= Proporciona a los autores el Manual de Estilo, que servirda como
guia para la entrega de los articulos.

IV.  Disefiador(a): Su principal funcion es esquemar la informacién que el
Editor en Jefe le proporciona mediante un dummie o boceto de lo que se
desea publicar. Vigila el cumplimiento de la imagen institucional. Se
encarga de las actualizaciones que se realizan en las publicaciones de
corte cientifico y de informacién en general; y
Reforma de fecha 9 de marzo de 2018

V. Corrector(a) de Estilo. Se encarga de realizar las correcciones
ortograficas y de estilo de toda aquella informacién que se va a publicar.

Reforma de fecha 9 de marzo de 2018
ARTICULO 7.- El Consejo Editorial tendra las siguientes atribuciones:

|.- Cuidar y promover la imagen y prestigio de la Universidad Tecnolégica de
Ciudad Juarez;

Il.- Realizar la correccion de estilo y todos los cambios ortograficos y de redaccion
que sean necesarios para mejorar la calidad de los articulos a publicar;

lIl.- Verificar que todas las obras cuenten con los requisitos editoriales que marca
el Manual de Estilo;

IV.- Contribuir en la difusién y distribucion de todas aquellas publicaciones que se
editen en la Universidad Tecnolégica de Ciudad Juarez;

V.- Evaluar y supervisar el proceso editorial;
VI.- Vigilar la calidad de las obras que lleven el sello editorial;

VII.- Fomentar entre los académicos la publicacién de sus investigaciones;
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VIIl.- Otorgar orientacion sobre produccion editorial;
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IX.- Gestionar registros para proteger el conocimiento a través de estancias como
INDAUTOR e IMPI, entre otras;

X.- Realizar el resguardo de ejemplares de las obras publicadas por la Universidad
Tecnolbgica de Ciudad Juarez como testimonio de su produccion;

XI.- Coordinar con el Abogado General las acciones juridicas que le competen en
materia editorial;

XIl.- Evaluar semestralmente la produccion editorial universitaria; y
XIlIl.- Integrar y editar los catalogos y manuales de publicaciones universitarias.

ARTICULO 8.- Para llevar a cabo el arbitraje de los articulos de investigacion
cientifica, es necesaria la coordinaciéon del Consejo Editorial con el Consejo
Técnico:

l.- El Consejo Técnico estara integrado por el Presidente del Consejo
Técnico, Director de Obra y Arbitros.

CAPITULO IlI
DE LOS AUTORES

ARTICULO 9.- Los interesados en publicar una obra en la Universidad
Tecnolégica de Ciudad Juarez deberan entregar a la instancia correspondiente la
propuesta terminada y ajustarse a las normas de presentacién de escritos
vigentes.

ARTICULO 10.- El autor cuya obra sea aceptada para publicacién debera:

I. Tramitar la autorizaciéon de uso de los textos o imagenes que requieran
permiso para ser reproducidos y deslindar a la Universidad Tecnoldgica de
Ciudad Juérez de cualquier controversia que se suscite por el reclamo de
derechos autorales de obras protegidas y utilizadas o referenciadas por el
autor en su propuesta;

Il. Transmitir los derechos patrimoniales u otorgar la licencia de uso de la
obra a la Universidad Tecnologica de Ciudad Juarez o, en su caso, al
Director de Obra correspondiente;

lll. Acatar lo estipulado en el Manual de Estilo vigente de la Institucién; y
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IV. Apoyar en la medida de sus posibilidades la difusion y promocion de la
obra publicada.

CAPITULO IV
DE LAS PUBLICACIONES

ARTICULO 11.- Las publicaciones de la Universidad Tecnoldgica de Ciudad
Juarez podran ser institucionales o académicas.

ARTICULO 12.- Las publicaciones institucionales comprenderan notas
informativas del quehacer diario de la Comunidad Universitaria, investigacion
cientifica y tecnoldgica, libros universitarios, manuales de procedimientos,
catalogos y toda clase de material de apoyo a las funciones adjetivas.

ARTICULO 13.- Las publicaciones académicas, incluidas las coediciones, seran
producidas en el marco de los planes y programas institucionales de docencia,
investigacion, difusién de la cultura y extension de los servicios. Los articulos o
trabajos de investigacion tienen que cumplir con lo estipulado en el Manual de
Estilo de la Coordinacion Editorial.

ARTICULO 14.- Las publicaciones periodicas gratuitas deberan aparecer en linea
en una de las paginas electrénicas de la Institucion.

CAPITULO V
DEL SELLO EDITORIAL

ARTICULO 15.- El sello editorial de la Universidad Tecnologica de Ciudad Juarez
debera aparecer visible en todos los materiales publicados por la Institucién, asi
como en aquellos en cuya coedicién participe.

ARTICULO 16.- El sello editorial de la Institucién se reserva para libros y
publicaciones periédicas que cumplan con las disposiciones de este reglamento,
las correspondientes en el ambito federal y con aquellas que emita el Consejo
Editorial.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacién por el Consejo Directivo de la Universidad, difundiéndose su contenido
a la Comunidad Universitaria.
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Acuerdo del H. Consejo Directivo por medio del cual se reforman los
articulos 6 fracciones I, II, lIl IVY V del presente Reglamento.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su

aprobacioén por el Consejo Directivo.

SEGUNDO.- El H. Consejo Directivo en su Primera Sesién Ordinaria de fecha
9 de marzo de 2018 da por aprobado el presente Reglamento.
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