
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Manual para aplicación de examen 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Examen de Admisión UTCJ 

¡Bienvenidos a la Universidad Tecnológica de Ciudad 

Juárez! 

Nos emociona mucho recibirte en este proceso de admisión. Sabemos que este es un paso 

muy importante para tu futuro profesional, y estamos aquí para apoyarte en cada momento. 

Este breve manual te guiará paso a paso para que puedas ingresar y realizar tu examen de 

manera fluida y sin contratiempos. 

Indicaciones Generales 

 Puntualidad: Conéctate a Teams al menos 15 minutos antes de la hora citada. 

 Identificación: Ten a la mano una identificación oficial con fotografía. 

 Ambiente: Busca un lugar iluminado, tranquilo y sin interrupciones. 

 Conexión: Verifica que tu conexión a internet sea estable. Durante el tiempo que 

dure tu evaluación, te pedimos dedicar todo tu ancho de banda exclusivamente al 

examen. Te sugerimos pedir a los miembros de tu hogar que, de preferencia, no 

utilicen plataformas de streaming (como Netflix, YouTube, Spotify, videojuegos en 

línea, etc.) ni realicen descargas pesadas, para evitar interrupciones o lentitud en el 

sistema. Además, si te es posible, conéctate a tu módem directamente mediante un 

cable de red (Ethernet) en lugar de usar Wi-Fi. 

 Estrictamente necesario que realices tu examen desde una computadora de 

escritorio o laptop. Tener cámara y micrófono. 

Nota importante: Si se detecta navegando en otras páginas y consultando 

información que no corresponde al examen, este será CANCELADO. 

1. Accesos y Comunicación 

Toda la información necesaria para tu evaluación será enviada directamente a tu correo 

electrónico personal (el que registraste en tu ficha). Revisa tu bandeja de entrada y la carpeta 

de SPAM o Correo no deseado. Allí encontrarás: 

 Tus credenciales de acceso (Folio y contraseña) para el portal de admisión. 

 Recuerda que tu contraseña son las primeros cuatro letras de tu CURP. 

 La liga de Microsoft Teams para conectarte con tu tutor asignado. 



 

 

2. Acompañamiento por Microsoft Teams 

Durante toda la aplicación del examen, contarás con la asistencia de un tutor en tiempo 

real. 

💡 Recomendación importante: Para garantizar la estabilidad del examen, te sugerimos 

utilizar Microsoft Teams desde el navegador (Edge o Chrome) en lugar de la aplicación 

instalada. Esto consume menos recursos de tu computadora. Si en tu computadora tienes 

instalado la aplicación de Teams y tiene los recursos necesarios puedes usar la aplicación. 

O si en su efecto quieres instalar la aplicación en unos puntos más adelante puedes ver 

como instalar la aplicación. 

¿Cómo entrar por navegador? 

1. Al momento de recibir tu correo te llegara una liga para acceder a Teams, haz clic 

en la liga de Teams que recibiste en tu correo recuerda revisar en tu bandeja de 

entrada, spam o en correo no deseado aquí un ejemplo de cómo te llegaría a tu 

correo. 

 

2. Cuando se abra la ventana en tu navegador preguntando como deseas unirte, 

selecciona la opción: "Continuar en este explorador". 

 

3. Asegúrate de permitir el acceso a tu cámara y micrófono cuando el navegador te lo 

solicite, ya que es un requisito indispensable para la supervisión del examen. 



 

 

 

4. Al momento de iniciar en Teams cuando te pida el nombre con el cual iniciar en 

Teams, poner tu Folio y tu Nombre completo, iniciando por el apellido.  

 

Al ingresar a teams. Colocar folio y 

nombre completo iniciando por tu 

apellido: 

EJEMPLO: 8100003-GONZALEZ 

FERNANDEZ KEVIN 



 

 

5. Aquí un ejemplo de cómo debería de quedar con tu folio y tu nombre completo 

 

6.  Ya una vez ingresado tu Folio y Nombre Completo, seria esperar que el tutor 

acepte el ingreso al grupo de Teams, tener a la mano tu identificación con foto por 

que te la pedirá el tutor para que puedas iniciar tu examen. 

Guía de Instalación (Opcional) 

Si a pesar de la recomendación prefieres utilizar la aplicación de escritorio, sigue estos pasos 

para descargarla: 

1. Ve al sitio oficial de descarga de Microsoft Teams. 

2. Selecciona "Descargar para escritorio". 

 

https://www.microsoft.com/es-mx/microsoft-teams/download-app


 

 

 

3. Ejecuta el archivo descargado y sigue las instrucciones del instalador. 

4. Inicia sesión con el enlace proporcionado en tu correo. 

3. Acceso a la Plataforma del Examen 

Tu examen de admisión se llevará a cabo en línea a través de nuestra plataforma oficial. Para 

ingresar, sigue estos sencillos pasos: 

 Paso 1: Abre tu navegador de internet de preferencia (te recomendamos Microsoft 

Edge). 

 Paso 2: En la barra de direcciones, escribe el siguiente enlace: admision.utcj.edu.mx 

y presiona Enter. 

 Paso 3: Ingresa tus credenciales de acceso (Folio y contraseña(tus primeros 4 letras 

de tu CURP.  

IMPORTANTE: El examen estará activo hasta el día 6 de marzo a las 9:30 am. 

Recuerda que deberás conectarte por Teams para la realización de el examen, de no 

acceder por este medio el examen no te será válido.  

 

 Paso 4: Da clic en el botón Iniciar Examen para comenzar. Te aparecerá la ventana 

principal con las preguntas del examen, y podrás navegar en el mismo utilizando las 

flechas que aparecen en la parte inferior o la lista desplegable que aparece en la parte 

superior derecha. 

https://www.google.com/search?q=http://admision.utcj.edu.mx


 

 

 

Verifica que hayas contestado todas las preguntas de la sección antes de avanzar a 

otra o finalizar el examen. 

 

 Paso 5: Al finalizar el examen te aparecerá la siguiente ventana de confirmación. 

 

 

 

 



 

 

 

Errores que puedes tener al ingresar a tu examen 

 El Folio o Contraseña ingresados son incorrectos. 

 

 Si no realizaste el pago de tu ficha y no se habilitó tu folio para presentar examen. 

 

 El aplicador no ha validado tú información y no te ha permitido el ingreso al 

examen. 



 

 

 

 El aplicador detecto faltas al reglamento y canceló la aplicación de tu examen. 

 

¡Mucho éxito en tu examen! Estás a un paso de ser parte de la casa de los Toros. 

¡Confiamos en tu capacidad y preparación! Da lo mejor de ti. 

Preguntas Frecuentes (FAQ) 

¿Qué pasa si se me va el internet o se apaga mi computadora durante el examen? ¡No 

entres en pánico! El sistema guarda tu progreso automáticamente. En cuanto recuperes la 

conexión, vuelve a ingresar a admision.utcj.edu.mx, avísale inmediatamente a tu tutor a 

través de Teams y continúa donde te quedaste. 

¿Puedo hacer el examen desde mi celular o tablet? Para garantizar la mejor experiencia y 

evitar fallas técnicas con la plataforma o la visualización de las preguntas, es estrictamente 

necesario que realices tu examen desde una computadora de escritorio o laptop. 

¿Puedo tener otras pestañas o programas abiertos durante el examen? No. Únicamente 

debes tener abiertas dos ventanas en tu navegador: la de Microsoft Teams (para estar en 

contacto con tu tutor) y la del portal del examen. 

https://www.google.com/search?q=http://admision.utcj.edu.mx

